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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI
(osobna iskaznica skole)

Naziv $kole:

Osnovna Skola Otok

Adresa Skole:

Gradiceva 4

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6640-458; 6640-459

Broj telefaksa:

01/6622-262

Internetska posta:

otok@os-otok-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.0s-otok.com

Sifra $kole: 21-114-095
Mati¢ni broj $kole: 3287157
OIB: 34291434133

Upis u sudski registar (broj i datum):

080281147 od 29.5.1984.

Ravnateljica Skole:

Davorka Zadravec Komsié

Voditelj smjene:

Mirjana Conka, Mario Pavlicevié¢

Broj ucenika: 625

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 302

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 323

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 60

Broj u¢enika u produZenom boravku: 190

Ukupan broj razrednih odjela: 28

Broj razrednih odjela RN-a: 14

Broj razrednih odjela PN-a: 14

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00 — 13,50; 14,00 — 19,50;

Broj radnika: 83

Broj uditelja predmetne nastave: 37(34+32)

Broj ucditelja razredne nastave: 18 (14+4 2)

Broj ucitelja u produZzenom boravku: 8

Broj stru¢nih suradnika: 4

Broj ostalih radnika: 16

Broj nestrucnih ucitelja: -

Broj pripravnika: 5

Broj mentora i savjetnika: 5 1 izvrstan uditelj savjetnik, 2 ucitelja
savjetnika i 2 ucitelja mentora

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj racunala u Skoli: 80

Broj specijaliziranih u¢ionica: 3

Broj op¢ih ucionica: 18

Broj sportskih dvorana: 2

Broj sportskih igralista: 4

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1



mailto:otok@os-otok-zg.skole.hr
http://www.os-otok.com/

1. UVJETI RADA

1.1 PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU
U Skolskoj godini 2023./2024. $kolsko podruéje Osnovne $kole OTOK pripada prostoru naselja
Slobostina. Upisno podru¢je Skole: Ul. Nikole Andri¢a od broja 1 do 5 i broj 4, Bolsiceva,
Gradi¢eva, Horvatova, Miskinina — Klara, Nezi¢eva, Oreskovi¢eva, Park hrvatskog
zrakoplovstva, Savska poljana, Varicakova, Zahradnikova, Zdelarki, Avenija Veceslava
Holjevca od broja 23 do kraja-neparni brojevi i parni br. 36 i Ulica lvice Drmica.

Upisno podrucje Osnovne Skole Otok je urbano podrucje naselja Slobostina i starosjedilacki
dio naselja Otok s ukupno 7000 stanovnika.

Skolska zgrada gradena je u vrijeme izgradnje naselja Slobostina (3kola je zapodela s radom 6.
rujna 1984.godine).

U skolskoj godini 2023./2024. skolu Otok polazi 625 u¢enika u 28 odjela.
1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Za potrebe odgoja i osnovnog obrazovanja na podrucju naselja Slobostina izgradena je Skolska
zgrada koja ima 5 ucionica razredne nastave i jedan prostor ureden za razrednu nastavu, dvije
ucionice produzenog boravka, Sest ucionica predmetne nastave i jedan prenamijenjeni prostor
za francuski jezik, dva praktikuma (biologija, fizika-kemija), knjiznicu, jedan prenamijenjeni
prostor za odrzavanje izvannastavnih aktivnosti, te dvoranu za tjelesno-zdravstvenu kulturu i
prenamijenjeni prostor za informaticku ucionicu. Zbog povecanog broja ucenika i rada u dvije
smjene neke prostorije i kabineti prenamijenjene su u ucionice.

Ukupna povriina $kolske zgrade je 3.823 m?, od ¢ega 233,26 m? je skloniste. Svi prostori u
kojima se odvija odgojno obrazovni rad opremljeni su odgovaraju¢im namjestajem (kojeg treba
postupno obnavljati), te didakti¢kim sredstvima i pomagalima. Nesolidna gradnja Skolskog
objekta bila je uzrokom mnogih adaptacija gotovo od samog pocetka rada skole, a posljedice
su prisutne konstantno.

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

Prije pet skolskih godina zamijenili smo cijeli pokrov krova i veéi dio stolarije. Ostatak drvene
stolarije, limene okapnice, rolete i fasadni elementi zahtijevaju hitnu izmjenu. U planu je svake
godine izmjena drvene stolarije u u¢ionicama u kojima izmjena nije ostvarena. Pojedini prozori
ispadaju iz svojih lezista, ukrasne fasadne plohe ispale su na mnogim mjestima te se redovito
saniraju.

Pripremljeni projekt za preuredenje skolske dvorane i pripadajucih svlacionica i sanitarnih
¢vorova te nabava ucioni¢kog namjestaja ove Skolske godine krece u realizaciju.

U planu Grada Zagreba izrada je idejnog projekta za dogradnju Skole za izvodenje nastave u
jednoj smjeni.

Prije Cetiri Skolske godine uz pomo¢ sredstava MZO-a i nasih vlastitih opremili smo uc¢ionicu
informatike s dvadeset novih racunala i plan nam je da do kraja skolske godine budu
opremljene sve preostale ucionice. U prosloj $kolskoj godini osposobili smo racunala u



1.3.

informati¢koj uc¢ionici da i dalje prate suvremen zahtjeve nastave informatike.

Skola je prije Getiri $kolske godine kompletno opremljena vanjskim sustavom video nadzora.
Proslo proljece olicen je dio skolskog procelja uz pomo¢ ucitelja i ucenika, te ¢emo ga na taj
nacin i dalje uredivati.

STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

Iza Skolske zgrade nalazi se velika travnata povrSina. Iznad cijele povrsine proteze se
dalekovod. U petogodisnjem planu Grada Zagreba planirano je ukopavanje postojeceg
dalekovoda. Visegodisnjim nastojanjem i upornim angaziranjem uspjelo se veci dio te povrsine
izravnati i pretvoriti u zelenu povrSinu s razli¢itim sadrzajima. Za neke vece zahvate potrebna
je pomo¢ gradske Cetvrti.

Ve¢ smo poduzeli neke radnje, a sve u cilju uredenja prostora oko skole. Veéi dio
prostora namijenjenog za potrebe uc¢enika produzenog boravka je devastiran.

Kako je obnovljena uc¢enicka zadruga, dio prostora iza skole ureden je u mladi voénjak
kao i bara za izvanucionicku nastavu. Prostor treba u daljnjoj fazi dodatno urediti i odrzavati.

Oko Skole postoji ogradeno polivalentno igraliste veli¢ine 4.945 m2 s betonskom
podlogom i sluzi za izvodenje nastave iz TZK kad to vremenske prilike dopustaju. Dio igralista
obnovljen je sredstvima Gradske ¢etvrti no veci dio jo§ uvijek ¢eka obnovu. Prije tri $kolske
godine dobili smo Outdoor gym na skolskom igralistu.

O uredenju okolisa brinu se i uéenici (postoji raspored dezurnih odjeljenja) i Mladi
Cuvari prirode u predmetnoj nastavi.



1.3.1. CISCENJE | ODRZAVANJE PROSTORA OKO SKOLE

I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE Il. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
0d 5.9.2023. do 31.10.2023.; 2.11.2023. do 0d 9.1.2024. do 20.2.2024.; 27.2.2024. do
23.12.2023. 6.4.2024.; 17.4.2024. do 21.6.2024.
tjedan razdoblje raz.odjeli tjedan razdoblje raz.odjeli
20. 8.1.-12.1. 5.c 3.d
1. 4.9.-8.09. 5a 2.4
21. 15.1.-19.1. 6.a 4.a
2. 11.9.-15.9. 5.b 2.b
22. 22.1.-26.1. 6.b 4.b
3. 18.9.- 22.9. 5.c 2.c
23. 29.1.-2.2. 6.c 4.c
4. 25.9. - 29.10. 6.a 3.a
24. 52.-9.2. 7.a 4d
5. 2.10. - 6.10. 6.b 3.b
25. 12.2.-16.2. 7.b la
6. 9.10. - 13.10. 6.c 3.c
26. 26.2. - 1.3. 7.c 1.b
7. 16.10. - 20.10. 7.a 3.d
217. 4.3.-8.3. 7.d l.c
8. 23.10. - 27.10. 7.b 4.a
28. 11.3.-15.3. 7.b 2.a
9. 6.11. - 10.11. 7.c 4.b
29. 18.3.-22.3. 7.d 2.b
10. 13.11.-17.11. 7.d 4.c
30. 8.4.-12.4. 8.a 2.c
11. 20.11. - 24.11. 8.a 2.a
31. 15.4.-19.4. 8.b 3.a
12. 27.11.-1.12. 8.b 2.b
32. 22.4.-26.4. 8.c 3.b
13. 29.11. - 3.12. 8.c 2.c
33. 29.4. - 3.4. 8.d 3.c
14, 4.12.-8.12. 8.d 3.a
34. 6.5.-10.5. 5.a 3.d
15. 11.12. - 15.12. 5a 3b
35. 13.5.-175. 5.b 4.a
16. 18.12. - 22.12. 5b 3c
36. 20.5. - 24.5. 5.c 4.b
37. 27.5.-31.5. 6.a 4.c
38. 3.6.-7.6. 6.b la
39. 10.6. - 14.6. 6.c 1.b
40. 17.6. - 20.6. 7. lc




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

]

RB Ime i prezime Godlr!a Godvlne Struka S Bl Predmet Napredovgnje
rodenja | staza spreme u struci
Anna Parlov .
1. TkalSevié Nastavnik razredne | /) RN
nastave
diplomirani ucitelj
2. Zorana Brnas raz. nastave s pojac. VI RN
predm.informatike
3. | Purdica Bozié diplomirani VIl RN
ucitelj
4. | Petra Greguri¢ magistra primarnog |y, ¢ RN
obrazovanja
Branka nastavnik
> Dudukovié¢ razredne nastave Vi RN PB
diplomirani ucitelj
6. Davorka Snur razredne nastave s VII/1 RN
pojaé. predm. hrv. j.
7. | Vesna Javorovi¢ nastavnik Vi/l RN Izv_rsta_n
razredne nastave savjetnik
diplomirani ucitelj
8. Adela Mileti¢ raz.nastave (s pojac. RN mentor
A Vi/1
predm. engleski jez.)
Nataliia diplomirani ucitelj
g | aala razredne nastaves | VII/1 RN PB
Ostarcevi¢ Filipi¢ y .
pojac. predm. hrv. j.
diplomirani ucitelj
10. | Ksenija Safran RN s poj. VII/1 RN
geografijom
magistra nastave i
11. | Jelena Acman organizacije u VIl/1 RN mentor
osnovnoj skoli
12. | Andrea Paviek magistra primamog |y, RN
obrazovanja
magistra primarnog
13. | Lucija Zeljko obrazovanja s VIl RN INF z
pojacanom
informatikom
magistra primarnog
14. Nina Cvek obrazovanja s VIi/1 RN Z
pojacanikm eng..
diplomirani ucitelj
15. Mirta Vidmar razredne nastave s RN PB
Ty . VIl/1
pojag. pr. likov. kult.
diplomirani ucitelj
16. | Mateja Majdanac RN s poj. engleskim | VII/1 RN




magistra primarng

17. Lucija Vinski obrazovanja s poj. VII/1 RN INF
inf.
18. | Helena Jakoubek magistra prim. obraz. VII/1 RN PB
S poj. inf.
diplomirani ucitelj
19. Tihana Koli¢ s pojac. pr. glazb. VII/1 RN
kult.
20. ' Dorjana Bunti¢ magistra primarnog |y, RN PB
obrazovanja
21, Sanela Weber diplomirani u€itel] |y, RN
razredne nastave
22, Vlatka Divi¢ magistra primarnog | ;¢ RN
obrazovanja
23. | Nikolina Mock diplomirani ugitelj | /) RN
razredne nastave
24. | Doris Suvaljko magistra primarnog |y, RN
obrazovanja
25. | Ivona Losonski magistra primarnog |y ;4 RN PB
obrazovanja
26.  Dunja Znidarec magistra primarnog |y, RN
obrazovanja
27. | Julia Jakoveev magistra primarnog ;4 RN PB
obrazovanja
uditelj
28. Vesna _prqfes_or h'r'\V/atskog. VIl/1 hrvatskog
Novak jezika i knjizevnosti -
jezika
s uditelj
29. | Helena Marié profesor hrv. jeziki | \/y;1 | prvatskog
fonetike L
jezika
profesor hrvatskog ucitelj
30. Mia Matasi¢ jezika i knjizevnosti i,  VII/1 hrvatskog
filozofije jezika
.. . .. ucitelj
31 Anam_alr”a magistra edul_<_acue VIl hrvatskog
Pavlici¢ kroatologije S
jezika
magistra edukacije ugitel]
32. | Gracija Golub hr\liat_s.gog Je2|.k.a ' VIl/1 hrvatskog
Njizevnosti 1 azika
govornistva )
33. | Ivana Musteri¢ profesor fizike VII/1 ucitelj fizike
34. | Tino Dvorzak mag'St;rsz;‘kaC”e VI | uitel; fizike
. y profesor ucitelj
35. Filip Tusek matematike VI matematike
iy < profesor ucitelj
36. | Mirjana Conka matematike VIl matematike
Miro profesor ucitelj
37. Ojvan matematike VIl matematike
38. | Mario Pavlicevié magistar equam je VIl ucitel J
matematike matematike




diplomirani uéitel]

. - ucitelj
39. Ivana Pandza RN's pOJ._engIesklm VII/1 engleskog
). jezika
Sri 4 mag.educ. eng. jez. i ucitel;
40. Ena Sari¢ Kni VII/1 engleskog
). jezika
magistra edukacije uditelj
41. Lara Provi¢ engl. jez.iknj.ital. | VII/1 engleskog
jez. i knj. jezika
magistra edukacije ugitel;
42. | Marija Mato§ engleskog jezikai |\, 4 engleskog
knjizevnosti 1 drmié iozika
magistra pedagogije J
. uditelj
43. Jasn? Persun profeso_r . VIl/1 francuskog savjetnik
Reskovac francuskog jezika jezika
mag.edukac.franc.jez ucitelj
44. | TeaKovacevi¢ i knj. i mag. portjez.| VII/1 francuskog
i knj. jezika
magistar/magistra uitel: orirode i
45. | Martina Drmi¢ edukacije biologijei | VII/1 o r‘;‘i.e z
kemije !
5 magistar/magistra uciteli prirode i
46. | Maja Celikovi¢ edukacije biologije i |  VII/1 o
. emije
kemije
47 Antonela Juri¢ magistra p_rim. obraz. VIl _ uéitelj_ 7
' Arambasié S poj. inf. informatike
) magistar/magistra uitel: orirode i
48. | Silvija Skoda edukacije biologijei | VII/1 b'J Ip h
Kemije iologije
49 Renate profesor povijesti i lrl)%l\t/elij
Op Den Camp geografije VIl/1 geografije
magistar povijesti i Sitel;
50. | Filip Matijevi¢ magistar edukacije | VII/1 UCTEY
povijesti povijest
51 Irena ) pr_o_fesor ) VIl uéitelj__
' Pr3a povijesti i geografije geografije
52. | Antonio Cveljo magistar edl_J_kaC| je VIl uc1te1J__
geografije geografije
Liubomir profesor PTO i ucitelj tehnicke
53. V# danovic kompjutorske VI/1 kult. i savjetnik
ovie ucionice informatike
magistra edukacije ucitelj
54. | Josipa Markulak matematike i VIl/1 matematike i
informatike informatike
55 lija magistar inienj.e_rr VIl ucitelj
' Mato$ drvne tehnologije tehnicke kulture
Ivana Koren . ucitelj
56. MadzZarac mag. slikarstva VIl likovne kulture
57. | Natalija Loznjak mag. likovne VI ucitelj z

pedagogije

likovne kulture




rofesor ucitel]
58. | Mirela Mlinarec P VII/1 glazbene
glazbene kulture

kulture

Benjamin Mag. cin. ucitelj

59. Markulak VIl TZK
Zeljka profesor uditel]

60. Mesi¢ TZK VIl TZK
61. | Omela Alisi¢ diplomirani VIIIL | vierougitel]

teolog

. Ty diplomirani . el 1
62. | Martina Ra$poli¢ kateheta VII/1 vjeroucitelj
63. | Kristina Sajkovi¢ diplomirani kateheta |  VII/1 vjeroucitelj

Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade li na odredeno ili neodredeno,
skraceno ili puno radno vrijeme, odnosno koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.

Osam ugitelja dopunjavaju satnicu do punog radnog vremena u drugim $kolama.

2.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

Rbr. Ime_ I prezime Predmet/podrugje Ime i prezime V|:|.Jem?
pripravnika mentora staZiranja
1. Lucija Zeljko razredna Vesna Javorovi¢ 0d 1.9.2023.
nastava/informatika
Antonela Juri¢ razredna Antonii %
2. e . . ntonija Rados 1.9.2023.
Arambasi¢ nastava/informatika 0d 1.9.2023
3, Martina Drmi¢ kemija i biologija Silvija Skoda Od 28.10.2021.
4. Gracija Golub Hrvatski jezik Mia Matasic Od 28.4.2022.
5, Tino Dvorzak Fizika Ivana Musteri¢ 0d 1.9.2023.

2.3. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

- - Godina | Godine Stup. .

Ime i prezime rodenja | staza Struka Str. spr. Radno mjesto

Davorka Zadravec-Komsic¢ profeso_r_ VII/1 ravnateljica
pedagogije
. . . mag. pedagogije i .
Mirna Filkovié¢ edukacije sociologije VII/1 pedagoginja
Lora Komljenovi¢ mag. psihologije VII/1 psihologinja
Martina Simié mag.eng jez.i Knj., Mag. | vy | ypiiznicarka
bibliotekarstva
Maja Matuza Babojeli¢ profesor viijp | logopedinja
logoped

Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade li na odredeno ili neodredeno,
skraceno ili puno radno vrijeme, odnosno Koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.




2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Rbr. Ime i prezime Godln.a Godvlne Struka S, Sl Poslovi
rodenja | Staza spreme
Josipa . .
1. Measic magistar prava VII/1 tajnica
2 Jadranka diplomirani VI voditelj
' Gabre ekonomist ra¢unovodstva
mag. pedagogije
3. Jelena Naranci¢ i edukacije VII/1 racunovodstveni
povijesti referent
4. Vlerf"‘,” elektroinstalater v domar
Duri¢
5. Zeljko Murat elektroinstalater v domar
Ancica oplemenjivac ..
. Ivaneti¢ tekstila I Spremacica
7. Darinka Gaspari¢ grade\flvnskl v spremacica
tehnicar
8. Silva Rimarcuk radnica | spremacica
9. Branka Draskovi¢ radnica | spremacica
10. | Mandica Kasumovié kuhar v glavni kuhar
11. Ana Mgrua kuhar v kuhar
Zganjer
12. Ruzica Aleksa prodavac Il pomo¢éni kuhar
13. Jelica Suhina kuhar i spremacdica
14. Marija Brajkovi¢ kuhar v kuhar
15. Martina Mandié kuhar v spremacica

2.5. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
2.5.1. ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

- u privitku




2.6. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

Rbr.

Ime i prezime

Sati

Radno mjesto

Tjedno

Godisnje

Radno vrijeme

Davorka Zadravec-Komsié¢

ravnateljica

40

1760

07.00-15.00; 12.00-
20.00
(dnevna izmjena)

Mirna Filkovi¢

pedagoginja

40

1760

08.00-14.00; 13.00-
19.00
(dnevna izmjena)

Lora Komljenovi¢

psihologinja

40

1776

08.00-14.00; 13.00-
19.00
(dnevna izmjena)

Maja Matuza Babojeli¢

logopedinja

40

1760

08.00-14.00; 13.00-
19.00
(dnevna izmjena)

Martina Simié

P

40

1760

08.00-14.00; 13.00-
19.00
(dnevna izmjena)

2.7. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ADMINISTRATIVNOG I TEHNICKOG

OSOBLJA
Broj L
Rbr. Ime i prezime Struka Naziv poslova sati vFi?grrl]Oe B;gjﬁs:ﬂ
tjedno J g J
07.30-15.30;
1. Josipa Measié¢ magistar prava tajnik 40 12('32(;\2,3500 1760
izmjena)
07.30-15.30;

2. Jadranka Gabre mag. Oec. ra¢unovoda 40 12('(?2(;\2,2500 1760

izmjena)
) 07.30-15.30;
3 .., Racunovodstveni 12.00-20.00
Jelena Naranci¢ mag.paed referent 40 (dnevna 1760
izmjena)

4. | Ana Marija Zganjer kuhar kuharica 40 06,00-14,00 1760

5 Mandica kuhar kuharica 40 06,00-14,00 1760
Kasumovic

6. Ruzica Aleksa radnica pom. kuharica 40 07,30-15,30 1760

£ Vjeran Purié¢ el.instalater domar 40 gf?gmljin?;()) 1760

8. Zeljko Murat el.instalater domar 40 14,00-22,00 1760

(tj. izmjena)

9. Brankica Draskovi¢ radnica spremacica 25 Elt?,?gr-rﬁgh%()) 1100
11. Martina Mandi¢ radnica spremadica 40 8?’?;#;}% 1760
12. Jelica Suhina radnica spremacica 40 08,00-16,00 1760
13. Silva Rimar¢uk radnica spremacica 40 g'[f?gmzjin(;(; 1760
14. Ancica Ivaneti¢ radnica spremacica 40 8??36#;”28 1760




3. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

3.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

BROJ UCENIKA

Razred | ukupno M V4 IP PP PB PSP Razrednik
la 24 12 12 3 - 24 - Adela Miletié¢
1.b 24 12 12 2 - 24 - Doris Suvaljko
l.c 23 10 13 2 - 22 - Ksenija Safran
2.2 18 7 11 - - 17 - Anna Parlov Tkal¢evié¢
2.b 21 12 9 - - 21 - Zorana Brnas
2.C 19 11 8 1 - 16 - DBurdica Bozi¢
3.a 21 11 10 2 - 20 - Petra Gregurié¢
3.b 22 11 11 2 - 17 - Sanela Weber
3.c 21 9 12 1 - 20 - Tihana Kolié¢
3.d 19 9 10 2 - 10 Nina Cvek
4.a 22 12 10 - - - - Davorka Snur
4.b 24 7 17 - - - 2 Vesna Javorovié¢
4.c 22 11 11 1 - - 2 Jelena Acman
4d 22 11 11 2 - - Andrea Pavlek
RN 302 145 157 18 - 191 4
5.4 24 11 13 5 1 - 2 Mirjana Conka
5.b 26 13 13 3 1 - - Mia Matasié
5.c 23 12 11 3 - - - Filip Matijevi¢
6.a 19 9 10 6 - - 3 Martina Raspoli¢
6.b 26 10 16 1 - - 1 Lara Provi¢
6.c 27 15 12 2 1 - 2 Silvija Skoda
7.a 24 10 14 2 - - 3 Ivana Pandza
7.b 20 10 10 1 - - 1 Irena Prsa
7.Cc 23 10 13 1 - - 4 Ilija Mato$
7.d 20 11 9 2 - - Benjamin Markulak
8.a 25 12 13 3 1 - - Gracija Golub
8.b 16 10 6 3 - - - Tea Kovadevié
8.c 26 12 14 5 1 2 Natalija LoZnjak
8.d 24 10 14 2 - - Mario Pavlicevié
PN 323 155 168 39 5 - 18

UKUPNO 625 300 325 57 5 191 22

3.2. USTROJSTVO NASTAVE

Nastava se odvija u petodnevnom radnom tjednu.

Za ucenike 1.,2. i 3. razreda i 4. b razred nastava je organizirana u jednoj (prijepodnevnoj)
smjeni. Za ucenike od 5. do 8. razreda nastava je organizirana u dvije smjene (prijepodnevnoj i
poslijepodnevnoj). Za preostale ucenike 4. razreda nastava je organizirana u medusmjeni.




Vecina ucenika stanuje u naselju Slobostina pa nema potrebe za organiziranim prijevozom
ucenika. Dio ucenika dolazi iz naselja Podbrezje te takoder nema potrebe za organiziranim
prijevozom ucenika.

Od skolske godine 1993./1994. u suradnji s Odgojnim centrom Dugave i Centrom za socijalnu
skrb u skoli je organiziran produzeni struc¢ni postupak (poludnevni boravak) za djecu s
poteskoc¢ama U ucenju i ponasanju. U Skoli su ustrojena dva odjela te je obuhvaceno dvadeset i
cetiri ucenika, a vode ih socijalna pedagoginja Vanja Budanovi¢ i mr.sc. prof. defektolog
Edita Safranko. Broj ugenika tijekom $kolske godine se mijenja.

Satnica zvona

»A“ tjedan B tjedan

8.00 — 8.45 Pocetak za 1., 2., 3., 6.1 8. razred | Pocetak za 1., 2., 3.,5.1 7. razred

8.50 -9.35

9.45-10.30

10.40-11.25

11.30-12.15

12.20-13.05 Pocetak za 4. razred Pocetak za 4. razred

13.10-13.50

14.00 — 14.45 Pocdetak za 5., 7. razred Pocetak za 6., 8. razred

14.50 - 15.35

15.45-16.30

16.40-17.25

17.30-18.15

18.20 — 19.05

19.10 - 19.50




3.3. USTROJSVO PRODUZENOG BORAVKA

U skoli postoji osam skupina produzenoga boravka. Nastava produzenog boravka je
poslijepodne od 12:00 do 17:00 sati.

Struktura sati u produZenome boravku:

Od 11,30 do 13,00 sati ucenici provode slobodno vrijeme (objed, odmor, igre)

Od 13,00 do 15,30 je organiziran samostalni rad za ucenike (izraduju domace zadace,
samostalno uce i izraduju ostale zadatke).

Od 15,00 do 17,00 sati odnosno do dolaska roditelja po u¢enike, za uéenike je organizirano
vrijeme (OV).

Za vrijeme boravka u $koli u¢enici imaju slobodno organizirano vrijeme (OV), slobodno
vrijeme i uéenje:

- OV se provodi kroz ¢etiri programska podruéja: kulturno-umjetnic¢ko, drustveno -
komunikacijsko, kreativno - radno, sportsko - rekreativno - 10 sati tjedno

- slobodno vrijeme - 5 sati tjedno,

- ucenje i pisanje domace zadace (hrvatski jezik, matematika, priroda i drustvo) - 10 sati tjedno

Vrijeme ucitelja u produzenom boravku planirano je na bazi 40-satne tjedne obveze, tj. 25 sati
neposrednog rada s uc¢enicima i 15 sati ostalih poslova.

PRODUZENI BORAVAK

Grupa PB Voditelj PB-a Broj u¢enika

la Dunja Znidarec 24

1b Branka Dudukovi¢ 24

l.c Mirta Vidmar 22
2.adio+2.b Ivona Losonski 27
2.adio+2.c Helena Jakoubek 27
3.adio+3.c Dorjana Bunti¢ 27
3.adio +3.d Julia Jakovcev 23
3.b Natalija Ostarcevi¢ Filipi¢ 17
Ukupno 191




3.4. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Stru¢ni suradnik — logoped radi na jednoj osnovnoj Skoli i poslove obavlja u punom
radnom vremenu. Radi s ucenicima s teSko¢ama u govorno-glasovnom i jezi¢nom razvoju,
teSkocama u Citanju i pisanju, ra¢unanju, teSko¢ama u uc¢enju. Ukljuceno je oko 90 uc¢enika u rad s
logopedom u $koli. Frekventnost dolaska djece odreduje se prema stupnju teskoce i individualnim
karakteristikama djeteta pa tako ucenici dolaze na logopedske vjezbe najces¢e u dinamici od
jednom do dva puta tjedno. Svi ucenici od prvog do osmog razreda s teSkocama obuhvacena Su
logopedskim tretmanom prema utvrdenom rasporedu individualno i/ili grupno. Identifikacija i
dijagnostika ucenika s teskocama u razvoju obavlja se prema potrebi. Najveca paznja u radu
posvecena je terapiji tj. ublazavanju ili otklanjanju teskoca.

Pomoénici u nastavi

U Skolskoj godini 2023./2024. dobili smo odobrenje Gradskog ureda za obrazovanje, za
zaposljavanje 5 pomo¢nika u nastavi za 7 ucenika.

Dva pomo¢nika u nastavi zaduzeni su za dva ucenika petog razreda i osmog razreda.
Preostala tri pomo¢nika u nastavi radi prema Odluci Gradskog ureda za obrazovanje i tjednom
zaduzenju.



POPIS UCENIKA OS OTOK S RJESENJIMA skolska godina 2023./2024.

RB raz ucenik RJESENJE/datum dobivanja R Razrednik
1. IP Eekamo Rjesenje A.Miletic
2. IP ¢ekamo RjeSenje A.Miletic
3. IP ¢ekamo RjeSenje A.Miletic
4, IP ¢ekamo RjeSenje N.Mock/D.Suvaljko
5. IP ¢ekamo RjeSenje N.Mock/D.Suvaljko
6. IP 5.9.2023. K.Safran
7. IP ¢ekamo Rjesenje K.Safran
8. IP izdano RjeSenje 18.7.2022.,10.1.2023.dobili) | b. BoZi¢
9. IP 28.6.2021. M. Majdanac/P.Greguric
Cekamo:PP svi obrazovni predmeti
IP_svi odgojni predmeti
10. IP 28.6.2021. M. Majdanac/P.Greguri¢
11. PP - MAT S. Weber
IP - svi ostali predmeti 19.9.2023.
12. IP 28.6.2021. S. Weber
13. Cekamo PP - MAT | EJ T.Koli¢
IP — svi ostali predmeti
14. IP 28.7.2023. V.Divic/N.Cvek
15. IP 28.7.2023. V.Divié/N.Cvek
16. IP 30.11.2022. (10.1.2023. dobili R) J. Acman
17. IP 3.9.2020. A. Pavlek
18. IP 21.3.2023. A. Pavlek
19. IP_24.5.2021 M.Conka
20. IP_21.10.2019. M.Conka
21. IP 21.10.2019. M.Conka
22. PP - obrazovni predmeti M.Conka
IP — odgojni predmeti 15.6.2021.
23. IP 29.12.2021. M.Conka
24. IP 21.10.2019. M.Conka
25. IP 5.7.2021. M.Matasic
26. IP 2.9.2020. M.Matasic
27. IP 15.6.2021. M.Matasic
28. PP - obrazovni predmeti M.Matasic
IP — odgojni predmeti 28.3.2022.
29. IP 19.4.2022. F.Matijevic
30. IP 22.9.2020. F.Matijevic
31. SP 19.1.2023. IP ¢ekamo R F.Matievic
32. IP21.12.2021. M.Raspolic
33. PP - MAT M.Raspoli¢
IP - svi ostali predmeti 5.7.2021.
34. IP 9.1.2023. M.Raspoli
35. PP -HJ, MAT {EJ M.Raspoli¢
IP - svi ostali predmeti
36. IP 15.6.2021. M.Raspolic
37. PP - MAT M.Raspoli¢
IP - svi ostali predmeti
38. IP 6.1.2023. L. Provié
39. IP od 30.6.2022. S.Skoda
40. PP svi predmeti 24.1.2020. S.Skoda
41, PP - MAT, EJ i PRI S.Skoda




IP - svi ostali predmeti 21.12.2021.

42. IP 21.3.2023. . PandZa

43. IP 1.4.2021. I. PandZa

44. IP 12.5.2021. l. Prsa

45. IP 1.4.2021. I. Matos

46. IP 5.7.2021 J. Markulak/

47. IP30.7.2020. J. Markulak/

48. IP. 21.5.2018. A.Pavlicié/G.Golub

49. PP - MAT A.Pavicic/G.Golub
IP -svi drugi predmeti 15.6.2021.

50. IP. 19.12.2016. A.Pavlicié/G.Golub

51. PP svi predmeti 21.8.2018. A.Pavlicié/G.Golub

52. IP. 30.8. 2018 T.Kovacevic

53. IP 29.12.2021. T.Kovacevic

54. IP 29.12.2021. T.Kovacevic

55. IP. 22.9.2020. N. LoZnjak

56. IP. 12.8.2016. N. LoZnjak

57. IP 22.9.2020. N. LoZnjak

58. IP 27.1.2020 N. LoZnjak

59. IP 12.8.2016. N. LoZnjak

60. PP svi predmeti 21.9.2020. N. LoZnjak

61. IP 12.8.2016. M.Pavicevié

62. IP 4.11.2019. M.Pavicevié




3.5. RASPORED SATI ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

1. TJEDAN 6. i B. ujutro TKEIT LK518 od 18.09.2023.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA

T2 3[4|5)6 T2 3 4|56 T 1| 2[3[4|5)6[T2[344|5|6[T |1]2[3]|4|5)6[T|1|2][344]|5]6
NOVAK Sh|6e|6b|2c gb|ab|zc|se gblab|  |6c|Bq
MATASIC (5h) £al5a|sb|50 56| 76| D 7b|7a}5a| 56
GOLUE (8a) gdfea 5e|5c gd|ad| |ea falga
H. MARIC [7d|7e 7d|7d|7ef7e
LOZMNJAK (Bc) &d |gd [palza 8b|8b acfzc|sr
KOREM 5c (B Eblsb|5a
MLINAREC N Bb| |7b|4d Bal4a|4c
PANDZ A (Ta) 3a|3d|1b|1a]3c Tdi7c|7alsr [d7| |1b]3al3c|1al3d)
PROVIC (6b) 4c|4d [4a|Tb Ga|Gc|2b |Gk D | 4a| 4c|4d
SARIC 2d|8al4n sc|se| |sblsa 4b|8c|sc|aa)zalds
M. MATOS 1c|2a|2c|2h)
PERSUN RESKOVAC sclea 8| 5 gefad| 7 (52 2b) 6| 7| 5 |D8|4]
KOVACEVIC (8h) gb|1al4p] |sr e 1a|ab] D [7b|70
COMKA (5a) 56| [7alsal7e D5|5b| Sh|se5a sr|  |7of7a
TUSEK ga| lee| [7elra 7§74 fia|Ba|6b 6o
PAVLICEVIC (8d) Sc|ob|ad| [safsr| |de R EREED D8 8c|ac|ad|ad
OJVAN B S Bc 5c fic 5o
MUSTERIC D8|7a| 7a|7ef7e| 70 |7
DVORZAK a|ga|ob)sn| D
DRMIC sbsb|5c|5c Balga| |zdfzd 5a|sa] |7d
SKODA (8c) sbfec|sr | [7al7a 7d|7d|D7 Za|ga|an]en PP
PRSA (7h) ga|6a| |eblab 6c|5asr 5k |7df7d| 7
CVELJO BB [acfoe 7e|7e[7al7a
OF DEN CAMP Bh|6b|2a|za falea fic|Be
MATLIEVIC (5¢c) Te|7e gcac gd|ad|sbab
l. MATOS (Tc) sr |7a|7a Bc [6c|7d|7d falfa
VIDANOVIC 7a|7al [7b[7b|7d|7d 8b[8b |6e |Be Te
JURIC ARAMBASIC 1al1a b|1b 1e[1g
ZELJKO Zc|2c 2b|2b 2a|2a 3a|3a 3blab 40 |4bj4d |4d
B. MARKULAK i7d) 7d 7b|7c 5cf7b|Ta
MESIC P P N P N s 0] [salse
RASPOLIC (6a) galaa| [5alss ac)ac|re| zd|ad|7al7a| Jscsc
ALISIC 3d|2a| |az|a]es apfacfaa 3a|2c| 26|34
SAJKOVIC 1c] |7d[7d 1b|1a)8k |8b|7e|Te
T 2|3|4|5) 6| T|1|2|34|5|6|T|[1|2]|3|4|5Q6|T7[1|2|2)4|(5]|6|T 112]3 |6 |T[1|2]|3)4]|5|6




1. TJEDAN o 18.09.2023.

CETVRTAK PETAK

HMHENH BENAE AEEN I EFE R BERERE B Eak
HOVAK d8|6e (8|80 geclen| [8c
MATASIC {5hb) d|7a Shiisa 7b{7b 7a|7a|5a
GOLUB (8a) Ba|Ba|Ga Ad | 5c | S =r |BaflGa |5c
H. MARIC 7d| [7e
LOZMJAK (8c)
KOREN
MLINAREC 5afl5b|5c|7d gal6c|4b] |7al7c
PANDZA (7a) 7o |7d|7a 7d|Ta} |7e
PROVIC (6b) d |6a|6c|6b sr |Bc|Ba|:] |Tb
SARIC salsa| J5c|se|sn adlad| |sc|eefe
M. MATOS 2c|2a|2b|1c
PERSUN RESKOVAC ablad| & ohlabl4c] 0| 8 |54 E=6ac S=8acd S5=5hc 7=Tacd
KOVACEVIC (Bh) 8b |40
CONKA (5a) o7 TH{7b|7a|7a |d7 d5 5b|5a
TUSEK 7d| 7l |Te|Te fib |
PAVLICEVIC (8d) 2a| |[ea 5c |26
OJVAN 5 fic
MUSTERIC gclac| [sd|ad
DVORZAK 7d|7d d
DRMIC sclec|ds| 76|76 7cfic 8b [8b|8afea |D8|7a|7a
SKODA (6c) 2d|ad|8c|ac|6c]ac i MG
PRSA (Th) S 5a|8a|ad|ad
CVELJO
OP DEN CAMP 5a|5a
MATIJEVIC (5¢) sr |7aff7a|7b|70 56|56 |5cf5c|7d |7
I MATOS (7c) B |6h | 7e (7 7b|7b
VIDANOVIC 8b|8b|8a|8a|6al8a 8c|gc| |ad]ad informaticka
JURIC ARAMEA SIC 5c|5c |5a)5al5b |50 uéionica
FELIKO 43 |4a 4c |4 3c|3c 3d | 3d|
B. MARKULAK (7d) 7d sr f7c|5c|7a
MESIC 5265 [l I ea| salse
RASPOLIC (6a) salaa| |sb|se I
ALISIC 3c|2b |[4b}4e|4d 3b|2e|3a Zajda
SAJKOVIC 1c|1b]1a|eb]eb

P23 4|56 7|1 |2|3Q4|5[6|T[|1|2|3[4|5Q6|(T|1|2|3)4|5]|6(7




. TJEDAN 6.1 8. ujutro od 18.09.2023.

PONEDJELJAK UTORAK SRLJEDA
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1. TJEDAN od 168.09.2023.

CETVRTAK PETAK
1lz|alals|s|7[1]2]|3l4als]s]|7 1{2]al4|5|s|7]|1]2
5a |24 dH|E| E|ck| K| B[P dM| =r [Tz
5b |28 d Hlck E|E du| B| 7|71z
Sc |27 H|H|sr|m|E |k H{ 1]
6a |43|dE|E|H|H I|Fr M|sr| E|H|H|Tz
&b |24|du|T=] H| E [Fr| Tk Tk Mlsr el Er] v
gc |28|am| H| E |T2|Pr|Pr| Fr M|H|E|cK v|v
7a |33 DMH|E|FP|F|M|M[dm k| K| K H
1 1
7h |43 oM K| k|[M{m]E|Pldm =l | H[TK[ Tk B
Tc |30 E|Th| Tkl K[ K |8 M k| B E
7d |25 Elm[m|F|F|ak Tz| E P
ga [33[m|H] v v |dK zlzled sl k| K]F
8b |25 Tz|H|zZ| Z|dK FriM|k|k|E|E DK
gc [27|F|F|B| B |K| K|dK | E|H|Tz|Fr
gd |ao| B |8 |M|F|F|H|dK E|lE|z|z Fr
1a |18
1b |17 T
1c |14 v [E
2a |22 E
2b [12 EF
2c 13 E[V
3a [10] T
3b |25 E
3c |21 I
3d |26 1
4a |22 ]
ab (11 Fr GH
4c |21 W 11 Fr
ad |25 Fr v
1]2[2[a]5|6|7|1]|2]|2)|4|6|&]|7 ITHEE AEEE




2. TJEDAN 5.0 7. ujutro TKS518 LKGIT od 11.09.2023.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA
1) 2|3 [4[5)6| T 23456 T 1|23 [4|5)6]|T7|1[2[34]|5]6]|T 1123|456 T[1]2]3)4 L]
NOVAK da| |sb|eblec|se I ESEE EEE M EREE 22
MATASIC (5h) 7b|5a[7alse| d Sal5a|5b |5 7o|70| |7e7alD
GOLUB (8a) e fa|Ra|ad fafBa| 2d|=r L2 L Ba|2a
H. MARIC 7d|7d[7e|Te
LOZMNJAK {8c) sr |GalBa &b
KOREN 7a|7a|7c)7e 7dl7d fic|Be
MLINAREC sblad|2b|galea 7a|7c [4b|5al7d 4al4c|ae
PANDZA (7a) 7d|7d|1a 7a|ib|2a3c sr [3d|1a
PROVIC (6b) Bb|4a|4c|Be|Ba 3b|7o]4d a8 4e
SARIC 5c|5a |50 gblc| |salsalsa 5a|5a|5k |50
M. MATOS 2c|2a 1c|2b| 2|
PERSUN RESKOVAC 4c| 6 [D7Bb)4a 5/ 7| 8] |ac 26|Def5a) &
KOVACEVIC (8h) 1a|4b[7efe|  |ae|D7 1a|7e|4t] |ee
CONKA (5a) 5a|5b|7a|7h 5b|5b|5a [5a D5 Tb|7a| =
TUSEK Tc|7c|7d|7d 7c[7d Bb|6a EHEE E
PAVLICEVIC (8d) B SR EAEE da|gc|ac| |ad|ad 0 B
OJVAN 5c Bc 5c 5c B
MUSTERIC 7 |72 |70 [7h|7a]7a D8]
DVORZAK R ER R D
DRMIC 5a|5h 7b|7b|7d |74 d7|8a|8a|ad}ad
SKODA (6c) fc|6c|ed|ad h|ah|sr Te|7c|7d|7d
7b|7b|5c|5c [5a)5a &k [Bb)
T7a|Ta Tel7e Gcffe|Bc|Be
OP DEN CAMP 5a|54
MATIIEVIC {5c) 6d|ad|sb ek |8 |8e 7d|7d sr [7a|7a|70)70
l. MATOS (Tc) Bal8a 5o |5c sr | |ad|sd
VIDANOVIC Balga [6b|8b a2d|2d b8k galga
JURIC ARAMBASIC ic|1c| |1al1a 5b|5b|5c |5e
ZELJKO 2b|2b Ic|2e 3a|3a 2a|2ajMal4a 4b|4b i [2g]
B. MARKULAK (7d) Sc|7c|7a|7dfsr [Tb 7e] |74
MESIC saleb| |sb 5b)5aled| |6e|sal Bc|Bal
- (Ga) EEEEIEHES 5c |5c]7e |7 Sc|Bc
3a|3b 3o |3djda 2b (2o |4bj4c 3b 43
SAJKOVIC 1b|1c)re|7e 8b|Bb
1| 2|al4|s)s|7|1]|2]a)a|s]a|7||1|2]|ala|s)e|7]1]2]|3)a|5]|6|7| |1]2]3 5| 71| 2]a]4 [




2. TIEDAN od 11.09.2023.

CETVRTAK PETAK

1|l z|aa|s]ls[7[1]2[a0a|s|e|7||1]2]3|4]|sle|7]1]2]3)4|s[6]7
MOVAK 6c | 8| ek Bb|Bc
MATASIC (5b) 5b|5b|5a|5a sr|7a|7h|
GOLUE (8a) 5c|5c Za Balga| |Bdfed
H. MARIC 7c|7c|7d|7d
LOZHJAK (Bc)
KOREN 7b|7b
MLINAREC d [Bc |80 sc| |7
PANDZA (Ta) 1b[3a|3e(3d | 7df7e 7a|7a|7e|7e
PROVIC (6h) a0 |[7ofea|Ds Ba4dfec|ab|sr
SARIC 46 |4b]5c|5c | Be [Be 8a| |lab|ad|sd|ds
M. MATOS 2a|7b|1e
PERSUN RESKOVAC sc)ad| 7| eblen 5|55 [o6] Jea|= G=Bac 8=8acd S=5bc 7 =Tacd
KOVACEVIC (Bb) b [sr
COMNKA (5a) 7b|76|7a|7a d7|D7 sed5a |d5
TUSEK 7clrd 6b|6a
PAVLICEVIC (8d) zdf [ee Joe| |2alsr |e6
0JVAN sc| |ee | Be
MUSTERIC [ A
DVORZAK 7d|7d d
DRMIC 5c|7e|72|7al7a|D7 safzalzcfsc
SKODA (6c) HERERES B 7b|7b| [7al7a|PPlac|ac
PRSA (Th) Ba |Ba|2alfsa|an|ab 7d|7d |56 [56] |
CVELJO
OF DEN CAMP = A E
MATIJEVIC (5c) 7e|7e| b5k 5 [5c
I. MATOS (Tc) 5a|5a 56|56 |6b |80 sclac
VIDANOVIC 7a|7a|7d|7d| [7b|7b Te7c|Be|Be informaticka
JURIC ARAMEASIC 1b|1b|5a [5a ufionica
ZELJKD 4z |4e 4d |44 3d|a3d 3b|3b
B. MARKULAK (7d) 7blsc| |7a RM - velika 7c
MESIC Ba [Bb|ac salsb| |ed|sb|sc dvorana
RASPOLIC (Ga) 5a|5a|sd|ealsr | |eslea Ba|6a
ALISIC 2a|2c 2b|3d 3c|4bj4d [4c
SAJKOVIC 1c|1a[7a]7d|ob|ab

1 2|34]|s]ls|7|1]|2|3)4]|56l7]||1]2]3]|4]|s]el7|1]2]3)4]|s][6]7




2. TJEDAN 5.1 7. ujutro od 11.09.2023.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA
12|31 4|5|6|T7[1]2]3]|4]|5]|6]|T 112)3]4 G T|1]2|3|4|5|6(|T 1{2|3]14]|5]|6 Tl 112]3 5
I I
fal|24|M|E|PrlH|Z| Z|dH H|H|M|[M|Gk Tz|DM E|E|sr| P|F|Fr|DH
1 1
5h| 28 M| E | Pr|Gk| H|dH| M| M| H|H|Tz| Fr|DM I|I|E|E|V]|V DH
Sc|2T|E|Tz| 2| Z (M| H Th(Tk| M| V| W Fr Mlsr| I] I |H|H
Gal43 Fri{H|GK 1[I ] E dE|Fr{M| H|H |Lk| Lk Pr| Pr| Tz
6h| 24 E|Fr{H|Tz[ I] | dH|M| Z| Z |Pr|Pr| H VWM M
Gc| 28 Fr|M|Pr|Pr| E| H dE|Fr|Tz| Z| Z | H|=r W Lk| Lk
Ta|33| Z|Z|m|Tz|H E |Gk Lk|Lk| F| F | Fr sr M| P| P |H|H|dK
7hl43| 2| z | b) m|=r| Fe| T2|oRe klk|F|F|E]N IR EEEE
To|30|MIM|Tz| Z| 2 F | F |Gkl M|Lk|Lk|Fr B|B|H|H|Tz| sr|dK]
Td|35| E|E|M|M|Tz| sr PP K|K|M|Gk| Fr H|H|B| B|Lk|Lk| Tz
Ba|33 k| H|Tz| M|Tk| Tk dMDF|F|F|Tz|E|E]|=r Frl|H|H
T
8h| 35 Gk|Fr{ H| P| P | M| Tz dMDF|E|H|F|F FrlH|H| M
T
Bc| 27 dHl V| VIM|H|P| P dM M|M|E|H|sr| 2| Z Fr|Gk| Tz| H
T
8d| 30 F|F|H|B|B|M dM Tz| | M|M|H|E Fr|Tk| Th| K z
1a) 18 E'H | E/F W
1b| 17| E
1c[14 | =
2a| 22 E
2b| 12 | EIF
2c[13] e | E
3al10Q v E
3b| 25 E
3|21 E l
3d| 26 E
4a|22 E|Fr 3|
4b[{11 Fr Gk W | Fr|
4c|21 F E 5k E
4d| 25 G E Fr !
1123 4|5|6[7[1[2]3]4|56]|6]|T 1]2|3|4|5]6|T|1]2[3[4|5]|6]|T 1234|656 T7[1]2[3 5




2. TJEDAN

od 11.09.2023.
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3.6. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Pocetak skolske godine je 1. rujna 2023., a zavrsetak 31. kolovoza 2024. godine. Nastava
pocinje 4. rujna 2023. godine, a zavrsava 21. lipnja 2024. godine.

Nastavna godina se ustrojava u dva obrazovna razdoblja i mora imati najmanje 175 ostvarenih
nastavnih dana.

L. polugodiste traje od 4. rujna 2023. do 22. prosinca 2024. godine
Rujan 4 tjedna + 0 dana 20 nastavnih dana
Listopad 4 tjedna + 0 dan 20 nastavnih dan
Studeni 4 tjedna + 1 dan 21 nastavni dan
Prosinac 3 tjedna + 1 dan 16 nastavnih dana
UKUPNO: 15 tjedana + 2 dana 77 nastavnih dana

I1. polugodiste traje od 8. sijeénja 2024. do 21. lipnja 2024. godine.

Sijecanj 3 tjedna + 3 dana = 18 nastavnih dana
Veljata 3 tjedna + 1 dan = 16 nastavnih dana
Ozujak 3 tjedna + 4 dana = 19 nastavih dana
Travanj 3 tjedna + 2 dana = 17 nastavnih dana
Svibanj 4 tjedna + 1 dan = 21 nastavni dan
Lipanj 3 tjedna + 0 dana = 15 nastavnih dana
UKUPNO: 21 tjedan  + 1 dan = 106 nastavnih dana

SVEUKUPNO SKOLSKA GODINA:
36 TJIEDANA + 3 DANA

183 NASTAVNIH DANA

Praznici i nenastavni dani tijekom Skolske godine:

1. studenog 2023. (srijeda) — Svi sveti

18. studenog 2023. (subota) — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na
zrtvu Vukovara

25. prosinca 2023. (ponedjeljak) — Bozi¢

26. prosinca 2023. (utorak) — Sveti Stjepan

1. sije¢nja 2024. (ponedjeljak) — Nova godina

6. sijecnja 2024. (subota) — Sveta tri kralja

31. ozujka 2024. (nedjelja) - Uskrs

1. travnja 2024. (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2024. (srijeda) — Praznik rada

28. svibnja 2024. (utorak) — Priredba povodom Dana skole
29. svibnja 2024. (srijeda) — Sportski dan

30. svibnja 2024. (Cetvrtak) — Dan drzavnosti

30. svibnja 2024. (Cetvrtak) — Tijelovo

31. svibanj 2024. (petak) — Dan $kole (nenastavni dan)

22. lipnja 2024. (subota) - Dan antifasisticke borbe

Lipanj 2024. — nenastavni dan — Skolski izleti

5. kolovoza 2024. (ponedjeljak) - Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

15. kolovoza 2024. (Cetvrtak) - Velika Gospa

Jesenski odmor za ucenike pocinje 30. listopada i traje do 1. studenoga 2023. godine, s tim
da nastava poc€inje 2. studenoga 2023. godine.



Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5.
sijecnja 2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sijecnja 2024. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za uenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23.
veljace 2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavrsava 5. travnja 2024.
godine, s tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
4.1.GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

Broj Godisnji brpj sati re(_jovne nastave
- (qbaveznl nastavni predmeti)
HJ LK | GK | EJ FJ | MAT PID PRB | KEM | FIZ | POV [ GEO | INF | TK [ TZK UK.
l.a 175 | 35 | 35 | 70 | 70 | 140 70 - - - - - - - 105 | 700
l.b 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 | 630
l.c 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 630
1. a 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 | 630
Il. b 175 | 35 | 35 | 70 | 70 | 140 70 - - - - - - - 105 700
Il.c 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 630
IMl.a | 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 | 630
. b 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 630
IMl.c | 175 | 35 | 35 | 70 140 70 - - - - - - - 105 | 630
IM.d | 175 | 35 | 35 | 70 140 70 105 | 630
IV.a 175 | 35 | 35 | 70 140 105 - - - - - - - 70 630
IV.b | 175 | 35 | 35 - 70 | 140 | 105 - - - - - - - 70 630
IV.c | 175 | 35 | 35 | 70 140 | 105 - - - - - - - 70 630
IV.d 175 | 35 | 35 | 70 140 105 - - - - - - - 70 630
1.-1V. | 2450 | 490 | 490 | 910 | 210 | 1960 | 1120 1330 | 8960
V.a 175 | 35 | 35 | 105 140 - 52,5 - - 70 525 | 70 | 35 70 840
V.b 175 | 35 | 35 | 105 140 - 52,5 - - 70 52,5 | 70 | 35 70 840
V.c 175 | 35 | 35 | 105 140 - 52,5 - - 70 52,5 | 70 | 35 70 840
Vl. a 175 | 35 | 35 | 105 140 - 70 - - 70 70 70 | 35 70 875
VI. b 175 | 35 | 35 - 105 | 140 - 70 - - 70 70 70 | 35 70 875
VI.c 175 | 35 | 35 | 105 140 - 70 - - 70 70 70 | 35 70 875
VIl.La | 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIl.Lb | 140 | 35 | 35 - 105 | 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIl.c | 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIl.d | 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - |3 ] 70 910
VIll.a| 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIIl.Lb | 140 | 35 | 35 - 105 | 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIIll.c| 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
VIIl.d| 140 | 35 | 35 | 105 140 - 70 70 70 70 70 - 35 70 910
V.-Vl | 2170 | 49 | 4% | 1155 | 315 | 1960 - 927,5| 560 | 560 | 980 |927,5| 420 | 490 | 980 | 12425
2P0 | 4620 | 980 | 980 | 2065 | 525 | 3020 | 1120 | 9275 | 560 | 560 | 980 | 9275 | 420 | 490 | 2310 | 21385




4.2. PLAN IZBORNE, DOPUNSKE I DODATNE NASTAVE U SKOLI

Rad s darovitim u¢enicima organiziran je u dodatnoj i izbornoj nastavi.

U razrednim odjelima nastavnici su duzni individualnim pristupom poticati sposobnosti
ucenika za podrucje u kojima pokazuju darovitost. Posebne sposobnosti u¢enika poticu se i u

radu izvannastavnih aktivnosti.

VIJERONAUK
Program Razred
.
[l.
Vjeronauk V.
l.
V.
VI.
VII.
VIIL.
.- VIIL
INFORMATIKA
Informatika Razred
l.
.
Il
V.
VILI.
VIIL.

.- VIIIL

IzvrSitelj
programa

Ornela AliSi¢
Ornela AliSi¢
Ornela AliSi¢

Kristina Sajkovi¢
Martina Raspoli¢
Martina Raspoli¢

Martina Raspoli¢ ( 7.a, 7.b)
Kristina Sajkovi¢ (7.c, 7.d)

Martina Raspoli¢ (8.a, 8.d)
Kristina Sajkovi¢ (8.b, 8.c)

Izvrsitelj
programa

Antonela Juri¢
Arambasi¢
Lucija Zeljko
Lucija Zeljko

Lucija Zeljko

Ljubomir Vidanovi¢
Ljubomir Vidanovi¢

Sati

Tjed. God.
6 210

8 280

8 280

6 210

6 210

6 210
4 140
4 140
4 140
4 140

56 1960

Sati

Tjed. God.
6 210
6 210
8 280
8 280
8 280
8 280
44 1540



ENGLESKI JEZIK

Program Razred Izvrsitelj
programa Tied
IV. Ena Sari¢ 4.b 2
V. Lara Provi¢ 2
VI. Lara Provi¢ 6.b 2
VII. Lara Provi¢ 7.b 2
VIIL. Ena Sari¢ 8.b 2
V.- VIII. 10
FRANCUSKI JEZIK
Program Razred Izvrsitelj
programa Tied
jed.
Francuski jezik V. Jasna PerSun 6
Reskovac (4.a,4.b, 4.c)
VI. Jasna PerSun 4
Reskovac (6.3, 6.¢)
VII. Jasna PerSun 6
Reskovac (7.3, 7.c,
7.d)
VIII. Jasna PerSun 6
Reskovac (8.3, 8.c,
8.d)
V. - VIILI. 22
DOPUNSKA NASTAVA
Predmet Razred Broj sati
god.
Hrvatski jezik l.-1V. 490
ili
I.-1V.
Matematika
Matematika V.a,bi 35
Vila, b
V.c,Vlabi 70
VIll.c
V.ciVlic 35
Vlll.a, b, c, 70
d
Hrvatski jezik V.-VIII. 175
Engleski jezik IV. - VIII. 105
Kemija VIIL i VIIL 35

Sati

God.
70
70
70
70
70

350

Sati

God.
210

140

210

210

770

Izvrsitelji

Uciteljice RN

Mirjana Conka
Filip Tusek

Miro Ojvan

Mario Pavlicevié

Vesna Novak, Mia Matasi¢, Helena Maric,

Gracija Golub

Ena Sari¢, Ivana Pandza, Lara Provi¢

Martina Drmié



DODATNA NASTAVA

Predmet

Matematika

Matematika

Hrvatski jezik
Engleski jezik
Fizika
Kemija

Francuski jezik

Geografija

Razred

l.-1V.
V.a, biVlla b
V.c, Vlabi
VIl.c
V.ciVl.c
Vlll.a, b, c, d

V.-VIII.

VIII.

VIL i VIIL

VIL i VIIL.

VI.-VIII.

V.-VIII.

Broj sati
godisSnje

490

35

70

35

70

105

35

70

35

70

35

Imena izvrsitelja
Uciteljice RN
Mirjana Conka

Filip TuSek
Miro Ojvan
Mario Pavlicevié¢

Mia Matasi¢, Helena Mari¢, Gracija
Golub

Ena Sari¢
Ivana Musteri¢, Tino Dvorzak
Martina Drmié

Jasna PerSun Reskovac, Tea Kovacevié¢

Irena Prsa



4.3. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTIL, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA |
SEKCIJA

Naziv aktivnosti g?;%ja ilfc:}igg?ii Razred | Ime i prezime ucitelja
GLAZBENA STVARAONICA 1 35 1 Ksenija Safran
UZGOJ ZACINSKOG BILJA 1 35 1 Adela Mileti¢
PLESNA SKUPINA 1 35 1. Doris Suvaljko
MALI KEREMICARI 1 35 2. Anna Parlov TkalCevi¢
FILMSKA SKUPINA 1 35 5.-8. Zorana Brnas
PJEVACKI ZBOR 1 35 2. Durdica Bozi¢
DRAMSKA SKUPINA 1 35 5.-8. Mia Matasi¢
DEBATA 1 35 5.-8. Helena Mari¢
LIKOVNO LITERARNA 1 35 3 Mateja Majdapac/Petra
SKUPINA Greguri¢
LIKOVNA GRUPA 1 35 3. Sanela Weber
FOLKLOR 1 35 3. Tihana Koli¢
KREATIVNA RADIONICA 1 35 3. Nina Cvek
GLAZBEESﬁZENSKA 1 35 4. Jelena Acman
IZRADA UKRASNIH | 5
UPORABNIH PREDMETA - 1 35 4. Davorka Snur
ZADRUGA
LIKOV'\IS?(DFI,‘IEERARNA 1 35 4, Andrea Pavlek
PRAKTICNE VJESTINE 1 35 4, Vesna Javorovi¢
LIKOVNA SKUPINA 1 70 5.-8. I\gﬁ:'&;‘;ﬁﬁ;@g; .
KERAMICARSKA SKUPINA 1 70 5.-8. Il\j;;il%aoi‘ezinszlééi)c
ENGLISH CLUB 1 35 6. Ivana Pandza
ORKESTAR 1 35 5.-8. Mirela Mlinarec
ZBOR 1 35 5.-8. Mirela Mlinarec
PRVA POMOC 1 35 7. Silvija Skoda
MALI HUMANITARCI 1 35 1.-8. Ornela Alisi¢
NOVINARSKA SKUPINA 1 35 5.-7. Gracija Golub
ATLETIKA 1 35 5.-8. Zeljka Mesi¢
KOSARKA 1 35 5.-8. Zeljka Mesi¢
KONDI%&%ﬁiPKTPREME 1 35 5.-8. Benjamin Markulak




POVIJESNA SKUPINA 1 35 5.-8. Filip Matijevi¢ 1
Op den Camp
MALI TEHNICARI - PROMET 2 70 5. Ilija Matos
KLUB MLADIH TEHNICARA B )
MODELARSTVO 2 70 6. Ilija Mato$
MALI INFORMATICARI 1 35 3. Lucija Zeljko
MALI MATEMATICARI 1 35 5. Miro Ojvan
VJERONAUCNA GRUPA 2 70 5.-8. Martina Ragpoli¢
DRAMSKA SKUPINA NA ) )
FRANCUSKOM JEZIKU 1 35 2.b Jasna Persun Reskovac

UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Velik dio u¢enika ukljuc¢en je u izvanskolske aktivnosti: glazbene $kole, Skole stranih jezika,
nogomet, rukomet, odbojku, karate, $ah, gimnastika, tenis itd. Toc¢an broj ucenika bit ¢e poznat
nakon Sto ucenici donesu potvrde 0 pohadanju tih aktivnosti kako bi im se krajem nastavne
godine aktivnost koju su pohadali izvan $kole upisala u svjedodzbu u rubriku izvannastavne i
izvanSkolske aktivnosti.

4.4. PLAN 1ZVANUCIONICKE | TERENSKE NASTAVE

Jednodnevni izleti

MJESTO IZLETA RAZRED VRIJEME VODITELJI
Stari mlin, Klostar Ivani¢ l. svibanj - lipanj Uciteljice 1. razreda
Samobor Il. svibanj - lipanj Uciteljice 2. razreda
Oroslavlje, Park znanosti 1. svibanj - lipanj Uciteljice 3. razreda
Ogulin, jezero Sabljaci V. svibanj - lipanj Uciteljice 4. razreda
Risnjak V. lipanj 2023. M. Conka, M M?.tasw, F.
Matijjevic
FuZine, Novi Vinodolski VI. lipanj 2023. M. Raspoli¢, L. Provié, S. Skoda
T L I. Pandza, I. PrSa, I. Matos, B.
Plitvicka jezera VII. lipanj 2023. Markulak (2)
. N G. Golub, T. Kovacevic, N.
Krk, Baska VIIL. 21. lipanj 2023. Lozniak, M. Pavlicevic

Skola u prirodi
Ove skolske godine, skola u prirodi bit ¢e organizirana za ucenike 3. razreda na Sljemenu te za
ucenike 4. ¢ razreda u Novom Vinodolskom.



Izvanudioni¢ka i terenska nastava

1. razred:

Naselje Slobostina

Gradska knjiznica Slobostina

Grad mladih

Park suma Maksimir — Godisnja doba

Muzeji

Kino

Kazalista

2. razred:

Grad Mladih

Park Suma Maksimir

Vode u =zavicaju (Sava, Jarun,
Bundek)

Naselje Slobostina

Vatrogasna postaja

Gradska knjiznica Slobostina

Park prirode Medvednica

Promet u Gradu (autobusni i
zeljeznicki kolodvor, zra¢na luka)

Minipolis

Muzeji

Kino

Kazalista

3. razred:

4. razred

Moja zupanija, Grad Zagreb, obilazak
(Gornji grad, Muzej grada)

Park suma Maksimir

Trako$c¢an

Posjet 6. Policijskoj postaji

Muzeji

Kino

Kazalista

Moja zupanija, Grad Zagreb, obilazak
(Gornji grad, Muzej grada)

Vode u zavicaju

Park suma Maksimir

Medvednica

Zoloski vrt

Muzeji

Kino

Kazalista




5. razred:

svibanj)

Panonska Hrvatska - Papuk (travanj,

Posjet ArheoloSkom muzeju

Tehnicki muzej i Planetarij

Medvednica

Muzeji

Kino

KazaliSta

6. razred:

Panonska Hrvatska (travanj, svibanj)

Medvednica, Veternica

Francuska

Muzeji

Kino

Kazalista

7.razred:

Medvednica

viSednevne terenske)

Francuska

Jadran  (rujan  2024.;  planiranje

Botanicki vrt

Institut Rudera Boskovica,
znanosti

Festival

Z00

Muzeji

Krapina, Oroslavlje, Varazdin

Kino

8. razred:

Kazalista

Vukovar

Istra — viSednevna terenska nastava

Muzej Grada Zagreba, Gradska
knjiznica

Francuska, Nizozemska

Hrvatski sabor

Mugzej znanosti

Institut Rudera Boskovica, Festival
Zznanosti

Kino

Kazalista




4.6.

Prva pomo¢: Novi Vinodolski
Dodatna biologija i kemija: Bundek (analiza vode)
Likovna grupa: Muzej za umjetnost i obrt
Filmska skupina: /
Francuski jezik: Tijekom godine planira se posjet Francuskom institutu u Zagrebu (ovisno o
njihovom programu Koji ¢e nam biti ponuden tijekom sk. god.) ili na nekim drugim lokacijama
koje organizira Francuski institut, kino, kazaliste
Povijesno-arheoloska skupina: posjet Hrvatskom Saboru (osmi razredi), posjet muzejima
Dan muzeja obiljezit ¢e se posjetom jednog ili dva muzeja u gradu Zagrebu.
Nagradni izlet ravnatelja — za darovite u¢enike (lipanj 2024.)
4.5. Obuka plivanja na bazenu Utrine
Na provjeru plivanja biti ¢e upuéeni ucenici drugog razreda, nakon cega ¢e se
organizirati obuka plivanja za neplivace na bazenu Utrine u trajanju od tri tjedna prema
rasporedu Gradskog ureda.
NASTAVA U KUCI
U skolskoj godini 2023./2024. nece biti organizirana nastava u kuci prema Pravilniku o

osnovnos§kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju (NN
24/2015), ¢l. 15.



4.7. PLAN | PROGRAM RADA SSK ,,SLOBOSTINA¢

U OS Otok planira se raditi u velikoj i maloj dvorani tijekom 3kolske godine. U rad se planira
ukljuciti oko 250 ucenika /ca. Sve aktivnosti vodili bi profesori tzk ili osposobljeni treneri
pojedinih sportova. Sportske aktivnosti odvijati ¢e se od 13,00 do 21,00 ovisi o rasporedu
nastave u dvorani ili na igralistu. U sklopu SSK radile bi slijedece sekcije:

Bejzbol - m + Z Kosarka - m
Vjezbaonica - m + z Kosarka -z
Ragbi m + Z Sah -m+z
Atletika—m + 7z Stolni tenis—m + z

Tenis- m+7Z

Na sekcije bi bili ukljuceni ucenici od 1 — 8 razreda . Treninzi traju od 45 do 60 minuta prema
tjednom rasporedu. Djeca imaju iskaznice od HSSS koje im sluze za natjecanje ali isto tako i za
besplatno koriStenje sportskih terena tijekom Skolskih praznika. Planira se i odlazak na
planinarenje, Setnje prirodom a isto tako i na natjecanja koja organizira SSS Grada Zagreba i
HSSS.

Tijekom $kolske godine se planira obiljeziti Svjetski dan sporta 27.5.



4.8.

PROJEKTI U SKOLI

NAZIV PROJEKTA

KOORDINATORI

1. Klokan bez granica 2. — 4. r

M. Pavlicevié

2. Vecer matematike F. Tusek
3. Natjecanje u rjeSavanju Sudoku-zadataka S. Weber
4. Prehrana u Skoli, svi u¢enici S. Skoda

5. Bajkaonica

Martina Simi¢

6. No¢ knjige

Martina Simi¢

7. Medunarodni projekt razmjene strani¢nika
(Bookmark exchange project)

Martina Simi¢

8. Citanjem do zvijezda

Martina Simi¢

9. Medunarodni mjesec $kolske knjiznice

Martina Simi¢

10. Citajmo zajedno, ¢itajmo naglas

M. Simié, S. Weber, T. Koli¢

11. Moj prijatelj iz skole

Uciteljice razredne nastave
pedagoginja

12. Dani frankofonije

Jasna PerSun Reskovac, Tea Kovacevié

13. KA1 Erasmus +

Projektni tim — koordinatorica M. Simi¢

14. Festival prava djece

L. Komljenovi¢




CARNEet projekt e-Skole

Puni naziv projekta jest “e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih $kola”. Skraéeni
naziv projekta jest projekt e-Skole. Sva oprema dobivena kroz projekt ostaje u trajnom
vlasnistvu skole. Kroz vanjsko vrednovanje nasa Skola ocijenjena je kao digitalno osposobljena
skola.

Skola ée i nadalje primjenjivati IKT u obrazovnim i poslovnim procesima pa je u skladu s tim
oformljen IKT tim koji prati i obuhvaca pet podru¢ja digitalne zrelosti skole kroz sljedece
elemente: Planiranje, upravljanje i vodenje; IKT u ucenju i poucavanju; Razvoj digitalnih
kompetencija; IKT kultura; IKT infrastruktura.

EU projekti

Do sada smo u nasoj Skoli uspjesno proveli jedan KA1 projekt. U skolskoj godini 2019./2020.
prijavili smo KA1 projekt Tolerancija za razli¢itost u suvremenoj ucionici s ciljem stru¢nog
usavrSavanja ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnateljice Skole. U lipnju 2020. objavljeni su
rezultati i nas projekt je odobren. Do svibnja 2023. projekt je zavrSen uz uspjesno provedenu
diseminaciju.

U skladu s tim, u $koli djeluje tim za EU projekte koji ¢e i u ovoj skolskoj godini poceti s
planiranjem novog projekta s novim ¢lanovima.



4.9. VANJSKA SURADNJA

- Ministarstvo znanosti i obrazovanja
- Agencija za odgoj i obrazovanje

- Policijska uprava Zagrebacka
- Projekt/program Mah 1, Mah 2, Znam §to je, ne diram opasno je, PiA.

- Gradski ured za poljoprivredu i Sumarstvo
- Pilot projekt : ,,VVolim te, voli me*

- Udruga/savez SUMSI — ,,Iskustvom i znanjem do jednakosti* (6.razred)

- Centar za rehabilitaciju Slobostina — projekt Moj prijatelj iz skole
- uc¢enici od 1. do 4. razreda (u 1. i 2. polugodistu planira se po jedan posjet
Sticenicima Centra za rehabilitaciju od strane u¢enika i uciteljica razredne nastave, te
posjet sticenika Centra za rehabilitaciju osnovnoj skoli Otok); djeca ¢e zajedno
prisustvovati nastavi tjelesne i zdravstvene kulture, likovne kulture i glazbene kulture
- Festival prijateljstva

- Dom umirovljenika Sveta Ana
- Crveni kriz — provedba radionica u sklopu programa Prevencija trgovanja ljudima

Hrvatsko matematic¢ko drustvo
Hrvatski filmski savez

HRT, RTL, NOVA TV

Francuska ambasada, Francuski institut

Skola je viezbaonica za studente uciteljskih fakulteta, ali ve¢ unatrag zadnjih 15 godina
slijede¢i fakulteti upuéuju studente u nasu Skolu:

Fakulteti:

- Prirodoslovno-matematicki fakultet (matematika)

- Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu (francuski jezik, povijest)

- Utiteljski fakultet Sveucilista u Zagrebu

- Katolicki bogoslovni fakultet Sveugilista u Zagrebu (VJEZBAONICA)
- Kinezioloski fakultet Sveucilista u Zagrebu

- Hrvatski Zavod za zaposljavanje, CISOK

- Nastavni Zavod za javno zdravstvo dr. Andrija Stampar Grad Zagreb
- Klinika za onkologiju i molekularnu medicinu

- Stomatoloski fakultet

U 8koli se polazu stru¢ni ispiti za profesore francuskog jezika osnovnih skola za podrugje cijele
Republike Hrvatske.



4.10. VANJSKO VREDNOVANJE

Nakon dviju prethodnih godina uspjesne provedbe nacionalnih ispita na uzorku ucenika 81 skole
u dogovoru s Ministarstvom znanosti i obrazovanja donesena je odluka da ¢e se u Skolskoj
godini 2023./2024. nacionalni ispiti za u¢enike Cetvrtoga razreda provesti na cijeloj populaciji,
odnosno da ¢e u njima sudjelovati sve Skole.

KALENDAR PROVEDBE NACIONALNIH ISPITA U 4. RAZREDU OSNOVNE SKOLE U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest e u Skolskoj godini 2023./2024. nacionalne ispite za uéenike Cetvrtoga razreda u
osnovnim £kolama u Republici Hrvatskoj.

Ucenici €etvrtoga razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, materinskoga jezika (samo za ucenike koji se Skoluju na
jeziku i pismu nacienalnih manjina) i Prirode i drustva.

4. razred

JEZIK NACIONALNE

MANJINE

ponedjeljak,
4. oZujka 2024.

5. oZujka 2024.

HRVATSKI JEZIK (Ceski, Madarski, MATEMATIKA PRIRODA | DRUSTVO
Srpski, Talijanski jezik)
utorak, srijeda, petak,

6. ofujka 2024.

8. ozujka 2024.

9:00

9:00

9:00

9:00

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja nastavit ¢e s vanjskim vrednovanjem
obrazovnih postignuca tijekom $k.god. 2023./2024. za ucenike 8. razreda oshovne S$kole.
Vanjsko vrednovanje ucenika 8. razreda provest ¢e se kroz tri tjedna u suradnji s NCVVO,

prema njihovom rasporedu.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u skolskoj godini 2023./2024.
nacionalne ispite za ucenike osmoga razreda u svim osnovnim skolama.

Ucenici ¢e pisati nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, prvoga stranog jezika,
Povijesti, Geografije, Biologije, Kemije i Fizike prema prikazanome Kalendaru i vremeniku

provedbe. Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
MANJINE (Engleski, Njemacki,
(Ceéki, Madarski, Srpski, Francuski)
Talijanski)
ponedjeljak, utorak, srijeda, petak,
11. oZujka 2024, 12. 0Zujka 2024, 13. 0Zujka 2024, 15. 0zujka 2024.
9:00 9:00 9:00 9:00
BIOLOGIJA FIZIKA
utorak, Cetvrtak,
19. oZujka 2024. 21. ozujka 2024.
9:00 9:00
POVIJEST KEMIJA GEOGRAFIJA
ponedjeljak, utorak, srijeda,
25. ozujka 2024. 26. ozujka 2024. 27. ozujka 2024.
9:00 9:00 9:00




4.11. SAMOVREDNOVANJE SKOLE

Samovrednovanje skole je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i
procjenjivanja uspjesnosti rada Skole. Koristi se kao bitan instrument za ja¢anje kapaciteta Skole
te za napredak, razvoj i uspjeh svih dionika odgojno — obrazovnog procesa. Osnovni je smisao
uvodenja samovrednovanja u Skolski sustav omogucavanje Skolama da putem realisti¢ne i
metodoloski jasno definirane samoanalize vlastitoga rada bolje prepoznaju svoje razvojne
potrebe I poduzimaju mjere za unapredivanje Vvlastite prakse te djelotvornije i ucinkovitije
ostvarivanje zeljenih odgojnih i obrazovnih ciljeva.

Samovrednovanje omogucava djelatnicima Skola da procjene kvalitetu svoga poucavanja i
razrednog ozra¢ja uvazavajuci kontekst uzeg - Skolskog i Sireg — drustvenog, socijalnog i
kulturalnog okruzenja. Procesom samovrednovanja nastoji se odgovoriti na tri temeljna pitanja:
Koliko je dobra nasa $kola? Kako to znamo? Sto uéiniti da budemo jo$ bolji?

Za provodenje samovrednovanja u $koli odgovoran je Skolski tim za kvalitetu koji je u skladu s
time oformljen i u nasoj skoli.

4.12. DELF

Vrednovanje znanja iz francuskog jezika odrzat ¢e u drugom obrazovnom razdoblju za ucenike
sedmih i osmih razreda, u organizaciji Francuske ambasade u Zagrebu, te uz pomo¢ francuskog
lektora Charlie Baudouin, koji ¢e s uc¢enicima raditi tijekom cijele nastavne godine jedan puta
tjedno.

U skolskoj godini 2023./2024. postoji moguc¢nost medunarodne razmjene ucenika (Francuska).



5. PLAN ORGANIZIRANJA JAVNE | KULTURNE DJELATNOSTI

Mjesec

Sadrzaj Nositelji
Priredba za ucenike 1. razreda
- uciteljice 2. razreda,
S Susret s prometnim policajcima 1.r ravnateljica, stru¢na sluzba
T Policajci VI. PP, ugiteljice
1. razreda
Estetsko uredenje ucionica i hodnika
Dan ucitelja povijesna sk_u_p Ina,
razrednici
Dan zahvalnosti za pIoQove zemlje, Dani kruha Usiteljice RN
g Dan jabuka
§ Medunarodni mjesec skolskih knjiznica Knjizni¢arka
(%)
- . . - VI. PP Zagrebacka, ucenici
,,Znam $to je, ne diram, opasno je!
5. razreda
,.Iskustvom i znanjem do jednakosti Savez SUMSI i uenici 6.
razreda
Svi sveti - Dus$ni dan Ueitelji Verou citelji,
ucenicl
Dan sjec¢anja na Vukovar Ucitelji, ucenici
Posjet Vukovaru Razrednici i uenici 8.
= razreda
3 Ucenici 4. razreda, Udruga
g Projekt: Suncokret OLJIN Suncokret OLJIN,

psihologinja

Sajam Knjige — Interliber (online)

Ucitelji, ucenici

Kazali$na predstava

RN




Veder matematike

Uciteljice RN i ucitelji/ice
matematike, u¢enici 1.-8.

Sveti Nikola

Vjerouditeljice

Kazalisna predstava

RN

(&} . v - P . .
g Skolski medni dan Uciteljice i ucenici 1.
= razreda
o cen
£ Dan knjiznica grada Zagreba knj#nicarka
Uciteljice Natalija Loznjak
Estetsko uredenje Skole za Bozi¢ (2) i lvana Koren
Madzarac, ucitelji, uenici
Boziéna priredba KUD, ravne}telj_lc;a, ucitelji,
ucenlicl
= 27.1. Dan sjec¢anja na holokaust Povijesna skupina,
5 razrednici,
2 ——
%) Skolska natjecanja Predmetni UCvltel_]I, strucna
sluzba
Kazalisna predstava Ucitelji HY, razrednici PN
= Dan ruzi¢astih majica — protiv nasilja u skolama Svi ucitelji i uéenici
=
Maskenbal Uciteljice RN, ucenici RN
Prvi dan prvoljeca, poquray proljecu Usitelji RN
— Suma Maksimir
Klokan bez granica Razrednicl, uitelji
matematike
> Obilazak grada Zagreba Ucitelji 3. razreda
3 _ -
o 11. - 17. 3. - Dani hrvatskog jezika Knjiznica

20.3. Dan frankofonije

Uciteljice francuskoga
jezika

14.3. Dan broja Pi

Ucitelji matematike




Uskrs

Vjerouciteljice

Razrednici, ucitelji,

§ Proljetni sajam Zadruga, ravnateljica,
© stru¢na sluzba
|_
Dan planeta Zemlje Ucitelji
Majcin dan Vjeroucitelji
Dan drzavnosti Ucitelji, ucenici
'g Posjet kazalistu — kazali$na predstava Ucitelji
= Ucenici 8. razreda i
& Zagrebacki obrtnicki sajam cemtl o. fasl
psihologinja
Worldskills — posjet manifestaciji Ucenici 8. razreda i
psihologinja
Medunarodni Dan obitelji Razrednici
Oprostaj s u¢enicima 8. razreda Razrednici, ravnatelj,
—_ Razredne priredbe struc¢na sluzba
S Podjela svjedodzbi od 1.do 7. razreda
-5" Svecana podjela svjedodzbu uéenicima 8. razreda
KUD, ravnateljica, ucitelji,
Dan skole ucenici
Natalija Loznjak (Z), Ivana
Estetsko uredenje skole tijekom cijele godine Koren Madzarac, ucitelji
Organizacija plesa za u¢enike PN Jelena Acman, stru¢na
.. Projekt: Sigurnije sutra naSe djece! sluzba
Tijekom ot ival di inologini
odine Projekt: Festival prava djece psihologinja
?IX-V) Razrednici i ucenici 7. i 8.
Posjete kazalisnim i kino predstavama razreda

Posjet koncertima

Ucitelji 1 ucenici RN i PN
Uciteljica glazbene kulture




5.1. PLAN NATJECANJA, SUSRETA | SMOTRA IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

Nasi ucenici sudjelovati ¢e u natjecanju, susretu i smotri izvannastavnih aktivnosti na
slijede¢im podrucjima:

1. Jezi¢no-umjetnic¢ko podrudje

- LIDRANO - smotra literarnoga, novinarskoga i dramsko-scenskog stvaralastva
- Natjecanje u znanju stranih jezika (engleski i francuski jezik)

2. Prirodoslovno-matematicko podrudje

- Susret i natjecanje iz: - matematke,
- fizike,
- kemije,
- biologije,
- geografije

Ucenici ¢e takoder sudjelovati u matematickom natjecanju ,,Klokan bez granica®.

3. Humanisti¢ke podrudje
- Natjecanje iz povijesti

4. Umjetnic¢ko podrudje
- Smotra likovnog stvaralastva - LIK
- Revija filmskog i video stvaralastva

5. Zdravstveno podrudje
- Natjecanje mladezi Hrvatskog Crvenog Kriza za osnovne i srednje $kole

6. Ostali programi
- Smotra ucenickih zadruga

7. Sportska natjecanja

- tijekom Skolske godine

Vrijeme odrzavanja navedenih natjecanja, susreta i smotri odredit ¢e organizator. Nositelji
aktivnosti su voditelji skupina izvannastavnih aktivnosti i dodatne nastave.



5.2. PROFESIONALNO USMJERAVANJE

Sadrzaji profesionalnog usmjeravanja ugradeni su u programe rada redovne, dodatne i

izborne nastave.

Kroz ukljucivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti poticat ¢e se buduci profesionalni

interes ucenika.

SADRZAJ NOSITELJI
Izrada programa profesionalnog usmjeravanja (PU) Pedagog
Radni dogovor u sluzbi za PU, CISOK Pedagog
Zavod za zaposljavanje, CISOK
Priprema predavanja iz PU za ucenike Pedagog
8. razreda i njihove roditelje
“Upisi u srednju $kolu” — predavanje za ucenike 8. razreda Pedagog
Obavjestavanje ucenika i roditelja o PU Pedagog
Obavjestavanje ucenika i roditelja putem materijala Pedagog
MZQOS-a: MzQOS
- upoznavanje s online brosurom “Idemo u srednju!”
Anketiranje ucenika 8. razreda i obrada ankete Pedagog
Razrednici
Identifikacija u¢enika sa suzenim mogucnostima izbora Pedagog
zanimanja.
Ucenicima koji su neodlucni u pogledu izbora zanimanja i
daljnjeg skolovanja dati informacije o ¢imbenicima o
kojima je potrebno voditi raduna prilikom izbora SS.
Suradnja sa stru¢nom sluzbom za PU — HZZ (ucenici s Pedagog
Rjesenjima i ucenici sa zdr. tesko¢ema) Zavod za zaposljavanje
Suradnja sa CZSS i lije¢nikom skolske medicine u vezi sa Pedagog
zdravstvenim problemima ucenika CZSS, lije¢nica $kolske medicine
Naputci 0 provodenju e-upisa u srednju skolu Pedagog
MZQOS
Ostvarivanje prednosti pri upisu u srednju Skolu Pedagog
Razrednici
“Upisi U srednju Skolu” — predavanje za roditelje u¢enika 8. Pedagog

razreda

Stru¢njak Zavoda za zaposljavanje
Lijecnica skolske medicine

Obavijesti 0 e-upisima

Posjet akciji ,,Dojdi osmas*, ,,Worldskills*

Pedagog

Gradski ured za obrazovanije,
Pedagog
Razrednici

Individualni rad i savjetovanje s u¢enicima i roditeljima o
profesionalnim Zeljama i interesima (osobito za one
ucenike koji nastavu polaze po redovitom programu i
individualizirane postupke i redovitom programu uz
prilagodbu sadrzaja, imaju kroni¢ne bolesti ili druge
specifi¢nosti)

Pedagog,
Lijecnica skolske medicine



5.3. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Skolska kuhinja organizirana je u smjenama i priprema obroke u razli¢itim vremenskim
terminima: mlijecni obrok za 625 ucenika, ruc¢ak za 220 ucenika (u PB-u i u PSP-u) i uzina za
220 ucenika.

Zdravstvena zastita ucenika provodi se u Sluzbi za skolsku i sveucilisnu medicinu,
Odsjek Novi Zagreb — Dugave - dr. Vesna Juresa.

5.3.1. PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNE SKOLE OTOK U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

1. Sistematski pregledi:

a) Sistematski pregledi prije upisa u I. razred

b) Sistematski pregled ucenika V. u svrhu utvrdivanja psihofizi¢kog razvoja

c) Sistematski pregledi VIII. razreda - profesionalna orijentacija

Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za $kolske medicine
uz nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.

2. Ostali preventivni pregledi

2.1. Kontrolni pregledi nakon preventivnih pregleda na poziv prema medicinskoj
indikaciji

2.2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji (pregled prije cijepljenja u svrhu
utvrdivanja kontraindikacija, pregled prije prijema u dacki dom, kod prelaska iz druge skole ili
visokoobrazovne ustanove, odlaska na organizirani odmor, za utvrdivanje stanja, sposobnosti i
kontraindikacija za bavljenje odredenim sportom u $kolskom sportskom klubu te prije natjecanja
u istom)

3. Probiri u tijeku osnovnog $kolovanja (Screeninzi)
a) poremecaj vida na boje za ucenike Ill. razreda
b) deformacija kraljeznice i tjelesna visina za uc¢enike Vl.razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovorajuceg programa

5. Cijepljenje idocjepljivanje ué¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
a) |. razred DI-TE (difterija, tetanus), POLIO (dj. paraliza) i MPR (ospice, zaus$njaci i
rubeola)
b) VIII. razred DI-TE i POLIO

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama skolske
medicine. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve u¢enike koji
podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992),
Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti (NN 23/94).



6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih intervencija

7. Savjetovali$ni rad
7. 1. Savjetovalis$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen ucenicima S poteskocama u svladavanju skolskog gradiva,
izostancima iz $kole, problemima u adolescenciji, riziénim ponaSanjem i navikama — pusenje
duhana, pijenje alkohola i uporaba psihoaktivnih droga; savjetovanje u svezi reproduktivnog
zdravlja, tjelesne aktivnosti i prehrane i drugo.

7. 2. Savjetovali$ni rad - konzultacije s uciteljima i stru¢nim suradnicima $kole
7. 3. Aktivna skrb o djeci i mladezi s kroni¢nim poremecajima zdravlja
8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina

9. Zastita i unapredenje §kolskog okruzenja
Higijenska kontrola skole, nadzor nad skolskom kuhinjom i prehranom ucenika.

10. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika §kolovanja

11. Sudjelovanje na roditeljskim sastancima, u¢iteljskom i razrednom vijecu i individualni
kontakti s djelatnicima $kole i roditelja

12. Edukacija za roditelje ,,Besplatno cijepljenje protiv HPV infekcije ucenica 8. razreda
osnovnih $kola na podrudju Grada Zagreba“, edukacija za roditelje na temu ,,Pubertet*
(5. razred) i ,Profesionalno usmjeravanje“ (8. razred).

Ovaj ¢e se plan ostvariti u suradnji sa pedagoskom sluzbom $kole, Skolskom lije¢nicom,
Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport, PU Novi Zagreb i CZSS.

Kako bi se poboljsala suradnja izmedu roditelja i $kole vaznost te suradnje bit ¢e naglasena
na svim roditeljskim sastancima i u individualnim razgovorima s roditeljima. Skolska lije¢nica
prisustvovat ¢e roditeljskim sastancima na pocetku Skolske godine, po potrebi i tijekom godine.

Socijalna zastita ucenika realizirat ¢e se u suradnji sa Centrom za socijalnu skrb u Novom
Zagrebu. | dalje je u skoli evidentiran odreden broj rizicnih obitelji ¢iji ¢e se status pratiti
takoder kroz suradnju s Centrom za socijalnu skrb u Novom Zagrebu i lije¢nicom Skolske
medicine.

PROGRAMI EKOLOSKE ZASTITE

Programi ekoloske zastite osim kroz adekvatne nastavne jedinice posebno ¢e se ostvarivati
kroz rad u izvannastavnim aktivnostima: Mladi ¢uvari prirode i vrtlarskoj skupini. U uredenju
mati¢nih ucionica i okoliSa Skole sudjelovat ¢e svi ucenici prema unaprijed napravljenom
rasporedu. Za estetsko uredenje skole zaduzeni su ¢lanovi likovnih skupina (od 5. do 8. razreda).




5.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI

SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJI
1. ANALIZA SITUACIJE U ODJELIMA tijekom godine - razrednici
Identifikacija u¢enika: - pedagogi
- najmanjeg rizika nja
- veceg rizika (pusenje, alkohol) - dr. Juresa
- visokog rizika (neprilagodeno ponasanje, koristenje droga) - ucitelj
Obavijesti roditeljima, socijalnoj sluzbi, skolskoj ambulanti prirode i
Suradnja s vanjskim suradnicima (PSP, CZSS, Gradski ured za biologije
obrazovanje i sport) - vanjski
suradnici
2. UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | tijekom godine - razrednici
- stvaranje pozitivne klime u odjelu - pedagogi
- lispitivanje stavova ucenika sedmih i osmih razreda prema nja
opojnim sredstvima i korisnicima opojnih sredstava - dr. Juresa
- savjetodavni rad — individualni i grupni razgovori
3. RAD S UCENICIMA tijekom godine -  razrednici
Sat razrednog odjela (teme): :
- ucenje socijalnih vjestina (1.-4.razred) ravnatelji
- uciti kako uciti (5. razred) cai
- prevencija nasilnih ponasanja (5. razred) pedagogi
- ,,Znam sto je, ne diram, opasno je* (5. razred) njau
-, Znanjem i iskustvom do jednakosti (6. razred) suradnji s
- mladi i ovisnosti (7. i 8. razred) djelatnici
- Moj izbor — zdrav izbor (6. razred) ma MUP-
- MAHI-4.r; PIA-6.r a
- predmetn
Rad u okviru prirodne grupe predmeta: priroda, biologija i ucitelji
- ocuvanje zdravlja -
- zdrav stil zivota Suncokre
- prevencija zlouporabe sredstava ovisnosti t OLJIN
- dr. Juresa
Rad u okviru nastavnog predmeta TZK:
- vaznost rekreativnih navika i zdravog stila zivota
- organizacija igara za ciljane skupine uc¢enika
- organizacija natjecanja unutar Skole
- organizacija susreta s vrhunskim $portasima
- informiranje uéenika o afirmiranim programima i akcijama s - ucitelji
podrucja rekreacije i sporta: Svjetski dan sporta, Odmorko TZK
Rad u okviru INA:
- poticaj sudjelovanju u raznim aktivnostima
- sportske aktivnosti u skoli (rukomet, atletika, odbojka)
- voditelji
INA




SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJI
4. SAVJETODAVNI RAD S RODITELJIMA tijekom godine -  djelatnici
UCENIKA 6. RAZREDA MUP-a
- MAH II - simptomi i opasnosti opojnih droga - CZSS
- afirmacija uspjesnog roditeljstva (predavanja, tribine) - pedagoginja
- skolska
lijecnica
- Centar za
mentalno
zdravlje mladih
5. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST tijekom godine - djelatnici
- organizacija predavanja MUP-a
- koristenje literature, video-materijala iz knjiznice - CZSS
- suradnja sa raznim udrugama - pedagoginja
- razrednici

5.5. GODISNJI PLAN ZA PODUKU O OPASNOSTIMA | ZASTITI OD RAZORNIH
SREDSTAVA | ORUZJA (suradnja s Protueksplozijskom sluzbom PU zagrebadke)

Ciljevi plana i okvirnog programa u radu s u¢enicima su:

- stjecati spoznaje o opasnostima i djelovanju razornih sredstava i oruzja,

- stjecati znanja i vjeStine 0 mjerama zastite od razornih sredstava i oruzja te osnovama

pruzanja prve pomodi,
- razviti ponasanje kojim Ce se izbjeci opasnost,

- razviti odgovornost i brigu za osobnu sigurnost i zastitu drugih osoba
- predavanje za u¢enike: Znam §to je, ne diram, opasno je!



5.6. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SPRIECAVANJE NASILJA MEPU DJECOM
1. SVRHA | CILJ PROGRAMA

Nasilje medu djecom i mladima je svako izravno fizi¢ko ili psihicko nasilno ponasanje
usmjereno na dijete od strane vrsnjaka s ciljem povrjedivanja. Nasiljem se smatra zadirkivanje,
guranje, naguravanje, izrugivanje, ¢upanje, oduzimanje stvari, iskljucivanje, ostecivanje stvari,
zlobno ogovaranje i drugi sli¢ni oblici ponasanja. O zlostavljanju govorimo kada jedan uc¢enik ili
grupa ucenika (koji su u tom trenutku mocniji) namjerno uznemiruju ili povrjeduju nekog
ucenika vise puta.

CILJ PROGRAMA

e pracenje svih pojava neprihvatljivog ponasanja te prevencija istih
senzibilizacija ucenika za problem prepoznavanja nasilnog ponasanja u razredu
senzibilizacija ucitelja za problem nasilja
senzibilizacija roditelja za problem nasilja
pruzanje sustavne pomo¢i zrtvama nasilja

2. AKTIVNOSTI PROGRAMA

2.1. U svaki nastavni predmet kroz pojedine nastavne sadrzaje dosljedno ugraditi i provoditi
odgojne ciljeve sukladno utvrdenom nastavnom planu i programu.

Cjelokupni odgojno obrazovni rad s ué¢enicima trebao bi biti usmjeren na podmirenje otpornosti
ucenika na negativne utjecaje iz okoline, na stvaranje pozitivnog ozra¢ja u razrednom odjelu i
Skoli te na promicanje socijalnih, emocionalnih i moralnih odgovornosti uc¢enika.

Nositelji: djelatnici i u¢enici skole
Rok: kontinuirano tijekom $kolske godine

2.2. Na satovima razrednika osmisliti teme koje ucenike navode na razmisljanje o Sebi i
ponasanju u razredu. Raditi na nacinima nenasilnog rjesavanja sukoba, razvijanju
samopostovanja ucenika, na razvijanju socijalnih vjestina, poboljsanju komunikacije medu
ucenicima, suosjecanju i suradnji, Odgoj za ljubav i nenasilje — Suncokret OLJIN.

Ucenike poticati na komunikaciju s razrednikom i stru¢nim suradnikom te osvijestiti ulogu
promatraca nasilja tako da svaki slucaj nasilja prijave.

Kroz skolsku godinu upoznati djecu s pravima i duznostima, osvrnuti se na Konvenciju o
pravima djeteta.

Razgovorom poticati uc¢enike da spoznaju posljedice koje proizlaze iz nasilnog ponasanja.
Nakon obradenih tema na satovima razrednika izradivati plakate na temu nenasilja, literarne
radove koji isticu pozitivne vrijednosti.

U razredu utvrditi razredna pravila ponasanja.

Obiljeziti Dan ruzicastih majica (Pink Shirt Day), program prevencije vrsnjackog nasilja —
zadnje srijede u veljaci.

Nositelji: uéitelji, stru¢ni suradnik, uéenici
Rok: kontinuirano tijekom skolske godine



2.3. Kroz prirodnu grupu predmeta intenzivirati predavanja o o¢uvanju zdravlja, o zdravim
stilovima zivota. Kroz nastavu TZK razvijati spoznaju o vaznosti zdravlja i rekreativnih navika.
Unutar navedenog programa organizirati tjelesne aktivnosti i igre za ciljane skupine ucenika.

- organizirati natjecanja unutar skole uz odgovarajuéu valorizaciju i poticanje uspjesnosti

- poticati u¢enike na posjet sportskim priredbama te po moguénosti organizirati zajednicki posjet
- informirati uéenike o ve¢ afirmiranim programima i akcijama s podrucja rekreacije i sporta —
Svjetski dan sporta, Olimpijski dan, Odmorko i sl. i usmjeravati ih

- u skoli organizirati susrete s ve¢ afirmiranim Sportasima koji bi svojim osobnim pristupom i
primjerom ukazali na pozitivnosti koje donosi aktivno bavljenje sportom

- u skladu s postoje¢im programom omoguciti u¢enicima koristenje sportske dvorane u slobodno
vrijeme.

2.4. Kroz nastavne predmete tehni¢ke kulture i informatike popularizirati informatiku, poticati
razvoj stvaralastva pojedinca i grupe. Organizirati susrete i razgovore s poznatim mladim
osobama tehni¢kim stvaraocima ili posjet tehnickim ustanovama kako bi ucenici spoznali koristi
bavljenja tim aktivnostima.

Nositelji: ucitelji navedenih predmeta i ucenici
Rok: kontinuirano tijekom Skolske godine

2.5. Organiziranje slobodnog vremena u¢enika u INA i izvanskolskim aktivnostima.

Poticati ucenike na ukljuc¢ivanje u najmanje dvije vrste slobodnih aktivnosti u skoli i izvan nje.
Ucenicima dati informacije o svim moguc¢nostima koristenja slobodnog vremena te ih upucivati
na rad u sekcijama, udrugama ili klubovima na podrucju lokalne zajednice. U skladu s tim
omoguciti koristenje sportske dvorane, knjiznice, igralista.

Nositelji: djelatnici $kole, ucenici i vanjski suradnici
Rok: kontinuirano tijekom skolske godine

2.6. Rad u malim grupama ili razredima

Nakon saznanja, da problem nasilja postoji u nekom razredu, motivirati u¢enike na grupni rad. U
razredu raditi na razvijanju samopostovanja, na kvalitetnijoj komunikaciji medu ucenicima, na
nenasilnom rjesavanju sukoba, na razvijanju socijalnih vjestina.

Preventivno djelovati na ucenike koji zive u razli¢itim obiteljskim prilikama ili pokazuju bilo
kakav oblik neprihvatljivog ponasanja.

2.7. Programi za uditelje i stru¢ne suradnike

Za ucitelje i stru¢ne suradnike utvrditi program stru¢nog usavrSavanja Kkroz predavanja,
seminare, strucne pedagoske konzultacije u svezi s odgojnim potesko¢ama s kojima Se susrecu.
Na UV ili aktive pozvati stru¢njake za prevenciju nasilja, ovisno o financijskim moguénostima
skole, i stru¢njake iz podrucja psihologije.

Nositelji: stru¢ni suradnik, ucitelji

Centar za socijalnu skrb

MUP

Skolska lije¢nica

Vanjski suradnici

Rok: kontinuirano tijekom skolske godine



5.7.

2.8. Programi za roditelje

Obiteljima treba pruziti odgovarajucu Stru¢nu pomoc¢ u ostvarivanju odgojnih zadac¢a i na prve
znakove neprihvatljivog ponasanja pozivati ih u skolu, savjetovati i eventualno upuéivati na
potrebnu obradu te ukazivati na potrebu suradnje skole i obitelji.

Organizirati predavanja na roditeljskim sastancima o roditeljskim na¢inima odgoja u suradnji s
odgovarajuc¢im stru¢njacima.

Nositelji: stru¢ni suradnik, razrednici, roditelji, vanjski stru¢njaci

Rok: kontinuirano tijekom skolske godine

ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne
mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

1. UPRAVLJANJE SKOLOM
A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka:

- u sferi materijalnog poslovanja skole:
- pri raspolaganju sredstvima skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun $kole
- otudivanju, opterec¢ivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina skole
- odlu¢ivanju o davanju u zakup ili najam prostora skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima skole (izleti, ekskurzije i sl.)

- u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazeéim
zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela

B) U radu i poslovanju: - postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u trosenju sredstava:
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima skole
- postupanje prema vaze¢im propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka



2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskih propisa
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i posStenja i pravilima struke

4. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI
- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
- edukacija o budu¢im moguéim nacinima sprje¢avanja korupcije

5.NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjeCavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postoje¢ih problema te poticanju i
sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor

b) Revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI
Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podruc¢jima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv
korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

- antikorupcijski rad i poslovanje skole



6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

6.1. STRUCNA VIJECA - AKTIVI U SKOLI

AKTIV SASTANCI - TEME

VODITELJ AKTIVA

Ucitelji razredne nastave 1. CjelozZivotno ucenje i profesionalni

razvoj ucitelja

1.r Ksenija Safran
2.r Zorana Brnas

2. Kurikulumski pristup poucavanju 3.r Sanela Weber
3. Prevencija vr§njackog nasilja 4.r Jelena Acman
4. Medijska pismenost
5. ERASMUS Projekt — Tolerancija za
razlicitost u suvremenoj uc¢ionici
Ucitelji glazbene kulture, | 1. Izrada GlIK-a, usuglasavanje Benjamin Markulak

likovne kulture i tjelesne i | medupredmetnih tema
zdravstvene kulture 2. Dogovor o elementima i
vrednovanja

ishoda (po predmetima)
6. Organizacija natjecanja

Drustveno - humanisti¢ko 1. Kriteriji i elementi vrednovanja
podrucje (hrvatski jezik, 2. lzrada GIK-a, usuglaSavanje
povijest, vjeronauk) medupredmetnih tema

3

4. Priprema za posjet Vukovaru

5. Analiza ostvarenosti GIK-a i
predmetnih ishoda (po
predmetima)

3. Dogovori oko aktivnosti KUD-a (likovna i
glazbena kultura te u¢enic¢ka zadruga)

4. Bozi¢na priredba i priredba za Dan $kole

5. Analiza ostvarenosti GIK-a i predmetnih

7. Izvjesca sa sudjelovanja na webinarima

. Pripreme za natjecanje Lidrano

Mia Matasié

6. Izvjesce sa sudjelovanja na webinarima
Ucitelji grupe prirodnih 1. Izrada GIK-a, medupredmetne teme
predmeta (matematike, 2. lzrada IK za IP i PP
fizike, kemije, biologije, 3. Matemati¢ki uli¢ni festival
geografija, tehnicke 4. Sudoku natjecanje
kulture i informatike) 5. Vecer matematike

6. Organizacija natjecanja

7. Digitalni alati (Bookwidgets)
Ucitelji stranih jezika 1. Tea Kovacevi¢: Al (Umjetna
(engleski jezik, francuski inteligencija) u nastavi stranoga jezika
jezik) 2. Marija Matos: Vrednovanje vjestine

Skole

nastavi stranog jezika

usvajanje stranoga jezika

sluSanja u nizim razredima osnovne
3. Ivana Pandza: Igra kao motivacija u

4. Jasna PerSun Reskovac: Nacini i
postupci prilagodbe u stranome jeziku

5. Lara Provi¢: Vrednovanje vjestine
pisanja u nastavi engleskoga jezika

6. Ena Sarié: Utjecaj video igara na

Mario Pavlicevic¢

Ena Sari¢




7. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, SKOLSKOG ODBORA, VIJECA RODITELJA
| VIJECA UCENIKA

7.1. Plan rada U¢iteljskog vijeca, razrednih vijeca i razrednika

a) Uditeljsko vijece

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

rujan

Priprema za novu skolsku godinu
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim
Skolama
Skolski kurikulum
Organizacija odgojno-obrazovnog rada skolske
godine 2023./2024.

ravnateljica
ucitelji
pedagoginja

listopad

studeni
prosinac

Rasprava o prijedlogu godis$njeg plana i programa
rada za ovu $kolsku godinu

Organizacija priredbe, Bozi¢nog sajma
Stru¢no predavanje za UV

ravnateljica
ucitelji
pedagoginja
vanjski suradnik
ravnateljica
KUD
Zadruga
ucitelji
pedagoginja

sijecan]
veljaca

ozujak
travanj

Uspjeh na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Rasc¢lamba odgojno obrazovnog rada na kraju prvog
obrazovnog razdoblja
Analiza rezultata upisa ucenika u |. razred srednje
skole
Struc¢no predavanje za UV

ravnateljica
pedagoginja

vanjski suradnik

svibanj

lipan)

srpanj

Organizacija priredbe

Rasc¢lamba odgojno-obrazovnog rada na kraju drugog
obrazovnog razdoblja
- uspjeh na kraju skolske godine i odluke o
pedagoskim mjerama
Izvjesce o Godisnjem planu i programu radu rada
skole

Priprema za slijedecu skolsku godinu

ravnateljica
KUD
ucitelji

ravnateljica

pedagoginja

ugitelji

kolovoz

Uspjeh na kraju sk. godine nakon popravnih ispita
Priprema za slijedecu skolsku godinu

ravnateljica
uditelji
pedagoginja



b) Plan rada razrednih vijec¢a

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRITELJI
rujan Tematsko planiranje Ucitelji
Formiranje razrednih vijeca ravnateljica
Kurikularni pristup planiranju rada stru¢ni suradnici
listopad Razmjena iskustava, sjednica RV 5.r. i bivsih Uciteljice RN, uditelji,
razrednika razrednici,
ravnateljica,
stru¢ni suradnici
studeni Razmatranje uspjeha uéenika (nakon prvog kvartala) ucitelji
razrednici
ravnateljica
stru¢ni suradnici
sijecanj Uspjeh u¢enika na kraju I. obrazovnog razdoblja, razredna vijeca
odgojne mjere pedagog
travanj Razmatranje uspjeha ucenika (pripreme za kraj razredna vijeca
Skolske godine)
lipanj Utvrdivanje kona¢nog uspjeha ucenika razredna vijeca
Odluke o pohvalama, nagradama i kaznama
NAPOMENA:

Ukoliko se ukaze potreba, sjednice razrednih vije¢a odrzat ¢e se bez obzira na

planirano.



¢) Plan rada razrednika

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Analiza odgojne situacije razredna vijeca
Rad s ucenicima:
razrednik
Medupredmetne teme: razrednik
razrednik
1. Osobni i socijalni razvoj razrednik
2. Uciti kako uciti logoped
tijekom 3. Gradanski odgoj i obrazovanje sk. lije¢nica
nastavne 4. Zdravlje
godine 5. Poduzetnistvo ucitelji
6. Uporaba informacijske i komunikacijske razrednici, pedagog
tehnologije razrednici
7. Odrzivi razvoj ucitelji
pedagog
Suradnja sa ¢lanovima razrednih vijeéa
Suradnja s ravnateljem, pedagoskom sluzbom
Skole i lije¢nikom
razrednik
Suradnja s roditeljima:
- individualni razgovori razrednik
- roditeljski sastanci
Administrativni poslovi: razrednik
- vodenje pedagoske dokumentacije pedagog
- priprema i vodenje sjednica RV
- ostali administrativni poslovi
razrednik
Savez SUMSI pedagog
PP Zagrebacka
Centar za mentalno zdravlje mladih
Gradski ured za obrazovanje vanjski suradnici
Suncokret Oljin
NAPOMENA:

Godisn;ji plan sata razrednika dio je Godisnjeg plana i programa skole kao i svi ostali

godisnji planovi.



7.2. Plan rada Vijeéa roditelja i Skolskog odbora

a) Vijece roditelja

R.br. PLANIRANI SADRZAJI Vrijeme Nositelj
1. Prijedlog Skolskog kurikula i Godisnjeg plana i listopad ravnateljica
programa rada Skole pedagoginja
2. Analiza uspjeha uc¢enika na kraju 1. obr. razdoblja sijecan] ravnateljica
Oblici suradnje roditelja i skole pedagoginja
Analiza rezultata upisa ucenika u |. razred srednje
skole
3. Analiza uspjeha ucenika lipanj/srpanj ravnateljica
Misljenja o realizaciji Godisnjeg plana i programa na pedagoginja
kraju skolske godine
b) Skolski odbor
R.br. PLANIRANI SADRZAJI Vrijeme Nositelj
1. Utvrdivanje poslovne politike Skole i mjera za njezino tijekom ravnateljica
provodenje godine str.sluzbe
2. Donosenje Skolskog kurikula i Godisnjeg plana i listopad ravnateljica
programa rada skole str.sluzbe
3. Donosenje op¢ih akata utvrdenih Statutom skole i tijekom ravnateljica
zakonom godine str.sluzbe
4. Donosenje financijskog plana i financijskog obrac¢una tijekom ravnatelj
skole godine str.sluzbe
Odlug¢ivanje o stjecanju, opterec¢ivanju nekretnina
Skole, otudenju, davanju u zakup objekta i opreme ili tijekom ravnatelj
mijenjanje namjene objekta i prostora godine str.sluzbe
Odlucivanje o izvjes¢ima ravnatelja o radu skole,
raspodjeli dobiti za obavljanje i razvoj djelatnosti skole tijekom ravnatelj
godine str.sluzbe
Odlucivanje o zalbama ucenika, roditelja ili skrbnika
ucenika
Razmatranje izvjesca o ostvarenim rezultatima tijekom ravnatelj
odgojno obrazovnog rada skole godine str.sluzbe
Suradnja s nadleznim institucijama, stru¢nim
sluzbama, roditeljima i gradanima 0 pitanjima od
interesa za rad $kole
5. | Obavljanje drugih poslova -razmatranje i odlucivanje o tijekom str.sluzbe
pitanjima u skadu sa zakonom, Statutom i drugim godine ravnatelj

op¢im aktima skole




c) Vijece u¢enika

R.br.

PLANIRANI SADRZAJI

Vrijeme

Nositelj

Prijedlozi tijelima skole o pitanjima vaznim za
ucenike, njihov rad i rezultate o radu.

tijekom godine

predsjednici
ucenika RO
ravnateljica
pedagoginja

Prijedlog mjera za promicanje prava i interesa ucenika

Obavlja druge poslove odredene Statutom i drugim
op¢im aktima skole.

tijekom godine

tijekom godine

predsjednici
ucenika RO
ravnateljica
pedagoginja
predsjednici
ucenika RO
ravnateljica
pedagoginja




7.3. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Planirani
broj sati
(godisnje)
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 279
. ORGANIZACIA 1 KOORDINACIJA RADA 280
3. PRACE[\IJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE/ANALIZA | VREDNOVANIE | 267
RADA SKOLE
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 155
5. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 102
SURADNICIMA | RODITELJIMA
6. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 116
7. ADMINISTRATIVNO ~TEHNICKI POSLOVI 198
8. JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE 130
9. VODBENIJE EVIDENCIA | DOKUMENTACIJE TE OSTALI POSLOVI 231
RAVNATELJA
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
IX. Izrada $kolskog kurikuluma 15
Izrada godiS$njeg plana i programa rada skole 40
Izrada godisnjeg plana i programa rada ravnatelja 10
Izrada Razvojnog plana i programa skole 6
Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i 10
Razrednih vijec¢a
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijeca te strucnih aktiva
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj 10
odijeljenja, broj uc¢enika po razredu, broj smjena,
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole)
Izrada GodiSnjeg kalendara rada skole 8
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja 40
Organizacija prehrane uc¢enika 12
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave 20
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 6
prema planu NCVVO-a
Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 6
Organizacija i koordinacija natjecanja 2
Planiranje i organizacija obiljezavanja drzavnih 10
blagdana i praznika
Planiranje nabave 1
Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 4
zastite ucenika
Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2

Skole




Administrativno pedagoski instruktivni rad s 8

uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10

Pracenje rada Skolskih povjerenstava 2

Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2

sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
X. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 1

suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2

sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom $kole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3

MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 1

Prijem u radni odnos uz suglasnost SO

Rad i suradnja s raunovodom Skole 4

Izrada financijskog plana Skole 8

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7

AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
X Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

' Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0OS-a, 6

AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6

Vodenje evidencija i dokumentacije 10

Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4

vijeca te stru¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3

Planiranje nabave 1

Planiranje i realizacija $kolskih projekata 4

Organizacija i koordinacija natjecanja 2

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 2

zastite uCenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2

skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2

uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10

Pracenje rada Skolskih povjerenstava 2

Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2




sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 8
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
Rad i suradnja s ra¢unovodom $kole 4
Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7
AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi 1
Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijeca te stru¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3
Planiranje i realizacija skolskih projekata 4
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1
zastite uCenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2
skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10
Pracenje rada Skolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole



Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom skole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3

MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1

Rad i suradnja s racunovodom $kole 4

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7

AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4

Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1

Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6

AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6

Vodenje evidencija i dokumentacije 10
XIl. | Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4

vijeca te stru¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3

Planiranje nabave 4

Planiranje i realizacija Skolskih projekata 4

Organizacija i koordinacija natjecanja 4

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1

zastite uCenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 4

skole

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno 12

obrazovnih razdoblja

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2

uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10

Pracenje rada skolskih povjerenstava 2

Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2

sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 1

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1

suradnicima

Pracenje rada Vijec¢a ucenika te briga o njihovoj 2

sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom Skole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3




MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i
pojedinacnih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1

Rad i suradnja s raCunovodom $kole 8

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZQOS, 7

AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4

Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1

Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6

AZ0O0-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6

Vodenje evidencija i dokumentacije 10

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati

l. Organizacija i provedba rada U¢iteljskog i Razrednih 4

vijeca te struc¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja 3

Planiranje nabave 2

Organizacija i koordinacija natjecanja 10

Planiranje i realizacija $kolskih projekata 4

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1

zastite ucenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2

skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2

uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10

Pracenje rada skolskih povjerenstava 2

Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke i administrativne 2

sluzbe

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole 1

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1

suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2

sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom skole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3

MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1

Rad i suradnja s raCunovodom §kole 4

Kontrola i nadzor raéunovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7




AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne
uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi 1
Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, 6
AZ0O0-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene 0dgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijec¢a te strucnih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3
Planiranje i realizacija skolskih projekata 4
Planiranje i organizacija uredenja okoli$a Skole 2
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1
zastite ucenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2
skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10
Pracenje rada skolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 4
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZQOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
Rad i suradnja s racunovodom $kole 4
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZQOS, 7
AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1
Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6



Vodenje evidencija i dokumentacije 10

Organizacija i provedba rada U¢iteljskog i Razrednih 4

vijeca te stru¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3

Realizacija skolskih projekata

Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 2

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1

zastite ucenika

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred 2

Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 4

skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2

uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10

Pracenje rada Skolskih povjerenstava 2

Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke i administrativne 2

sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1

suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2

sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom skole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3

MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1

Rad i suradnja s ratunovodom $kole 4

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7

AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4

Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1

Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6

AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6

Vodenje evidencija i dokumentacije 10
V. Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4

vijeca te struc¢nih aktiva

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1




zastite ucenika

Organizacija i priprema izvanucionicke nastave 1
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 6
prema planu NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 6
Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 6
Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 2
Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2
skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10
Pracenje rada Skolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole 1
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijec¢a ucenika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 4
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZQOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
Rad i suradnja s racunovodom Skole 4
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7
AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1
Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijeca te stru¢nih aktiva

Planiranje i organizacija skolskih projekata 4
Realizacija skolskih projekata

Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja 3
Planiranje nabave 2
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave 1
Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1




VI.

zaStite ucenika

Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 6
prema planu NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 6
Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred 2
Uredenje okolisa skole 2
Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 2
skole

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 2
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10
Pracenje rada skolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijeca ucenika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 4
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinaénih akata Skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole 1
Rad i suradnja s raunovodom $kole 4
Kontrola i nadzor raGunovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZOS, 7
AZ0OO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1
Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijeca te strucnih aktiva

Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 6
planiranjima

Planiranje organizacije rada Skole (broj odijeljenja, 10
broj ucenika po razredu, broj smjena, organizacija rada

izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije

rada Skole)

Izrada Razvojnog plana i programa skole 6
Planiranje i organizacija skolskih projekata 4
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 3



VII.

Planiranje izvanuc¢ioni¢ke nastave 2
Planiranje nabave 2
Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 1
zaStite uc¢enika

Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 4
Uredenje okolisa Skole 2
Pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada 10
skole

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno 12
obrazovnih razdoblja

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 10
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i pregled planova rada te analiza rada ucitelja 10
Pracenje rada $kolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Pracenje rada Vijeca uc¢enika te briga o njihovoj 2
sigurnosti, pravima i obvezama

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 4
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZOS-a te uskladivanje i provedba op¢ih i

pojedinaénih akata Skole

Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 1
Rad i suradnja s racunovodom $kole 4
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZQOS, 7
AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1
Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijec¢a te struc¢nih aktiva

Planiranje organizacije rada Skole (broj odijeljenja, 10
broj ucenika po razredu, broj smjena, organizacija rada

izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije

rada Skole)

Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 12




Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 6

planiranjima

Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja 3

Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja 12

Planiranje i organizacija skolskih projekata 4

Organizacija i priprema izvanucionicke nastave 2

Izrada Razvojnog plana i programa skole 6

Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4

Vijeca roditelja skole te pracenje i analiza suradnje

Planiranje nabave 4

Uredenje okolisa skole 2

Administrativno pedagoski instruktivni rad s 10

uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke i administrativne 2

sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 1

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1

suradnicima

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih 2

djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2

zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2

Rad i suradnja s tajnikom Skole 4

Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3

MZOS-a te uskladivanje i provedba opéih i

pojedinac¢nih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1

Rad i suradnja s racunovodom $kole 4

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2

Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZQOS, 7

AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4

Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

Struéno usavrsavanje U organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6

AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6

Vodenje evidencija i dokumentacije 10
VIII. | Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 12

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj 10

odijeljenja, broj ucenika po razredu, broj smjena,

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada

kompletne organizacije rada Skole)

Izrada Godisnjeg kalendara rada skole 8

Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim 6

planiranjima

Izrada skolskog kurikuluma 25

Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja 12

Planiranje i programiranje rada Ucgiteljskog i 10

Razrednih vijec¢a



Organizacija i provedba rada Uciteljskog i Razrednih 4
vijeca te strucnih aktiva

Planiranje i organizacija skolskih projekata 4
Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja 3
Izrada Razvojnog plana i programa skole 6
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave 6
Organizacija i koordinacija rada Skolskog odbora i 4
Vijeca roditelja te pracenje i analiza suradnje

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne 2
zZaStite uCenika

Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 6
prema planu NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 6
Planiranje i organizacija obiljezavanja drzavnih 2
blagdana i praznika

Uredenje okolisa $kole 2
Administrativno pedagoski instruktivni rad s 10
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje rada skolskih povjerenstava 2
Pracenje i koordinacija rada tehnicke i administrativne 2
sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 1
suradnicima

Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih 2
djelatnika skole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 2
zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima 2
Rad i suradnja s tajnikom skole 4
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i naputaka 3
MZOS-a te uskladivanje i provedba opéih i

pojedinacnih akata skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
Rad i suradnja s ra¢unovodom $kole 4
Izrada financijskog plana skole 8
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2
Zastupanje i predstavljanje skole (suradnja s MZQOS, 7
AZOO, NCVVO, AZMP EU, Uredom drzavne

uprave, osniva¢em, Zavodom za zaposljavanje,

Zavodom za javno zdravstvo...)

Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 4
Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 1
Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, 6
AZ00-a, HUROS-a te ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 6
Vodenje evidencija i dokumentacije 10



PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Redni Podrugje rada/aktivnosti Prijedlog CILJ (po podrugjima) Broj VRIJEME REALIZACIJE
broj standarda sati X, X, XL XIL L 0L L V. V. VL VI VIIL
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 3 sata Ispitivanjem i 120
SKOLSKOG PROGRAMA tjedno utvrdivanjem odgojno-
1.1. | Utvrdivanje obrazovnih potreba ugenika, 3kole i obrazovnih potreba 10 5 5
okruzZenja ucenika, Skole i okruzenja
izvrsiti pripremu za bolje
i kvalitetnije planiranje
odgojno-obrazovnog rada
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje OsmiSljavanje i kreiranje 77
1.2.1. | Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa kratkoro¢noga i 37 22 15
rada $kole, $kolskoga kurikula, statisticki podaci dugoro¢noga razvoja
1.2.2. | lzrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa Skole. 25 7 2 2 2 2 2 2 2 2 2
rada pedagoga
1.2.3. | Planiranje projekata i istrazivanja 10 2 8
1.2.4. | Pomo¢ u godi$njem i mjeseénom planiranju 5 2 3
ucitelja
1.3. ] lzvedbeno planiranje i programiranje Pracenje razvoja i odgojno- 41
1.3.1. | Sudjelovanije u planiranju i programiranju rada s obrazovnih 10 5 5
udenicima s posebnim potrebama gosngfl“"a. “‘fi”'lka'
1.3.2. | Planiranje pracenja napredovanja uéenika IOOk\;elﬁlc;/nE’l]niJeéiiof’)ne s 10 5 5
1.3.3. | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima zajednicom. 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1
1.3.4. | Planiranje i programiranje profesionalne 2 2
orijentacije
1.3.6. | Pripremanje individualnih programa za uvodenje 2 2
pripravnika u samostalan rad
1.3.7. | Planiranje i programiranje pracenja i 5 5
unaprjedivanja nastave
1.4. | Ostvarivanje uvjeta za Uvodenje i praéenje inovacija 2
realizaciju programa u svim sastavnicama odgojno-
1.4.1. | Pracenje i informiranje o inovacijama u obrazovnog procesa. 2 2

nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima

Pracenje novih spoznaja iz
podrucja odgojnih znanosti i
njihovu primjenu u nastavhom




i Skolskom radu.

Redni | Podrugje rada/aktivnosti Prijedlog CILJ (po podrugjima) VRIJEME REALIZACIJE
broj standarda Broj IX. X. XL XL L I L V. V. VL VI VI
sati
2. POSLOVI NEPOSREDNOG 25 sati 1240
SUDJELOVANJA U ODGOJNO tjedno
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. | Upis uéenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete 65
2.1.1. | Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a procesa upisa djece u 5 1 4
2.1.2. | Organizacija posjeta buduc¢ih uéenika, skolu. 5 4 1
prisustvovanije aktivnostima u skoli Utvrdivanje
2.1.3. | Radni dogovor povjerenstva za upis pripremljenost i zrelost 10 2 4 4
2.1.4. | Priprema materijala za upis (upitnici za djece za Skolu. 5 1 4
roditelje, udenike, pozivi) Postizanje ujednacenih
2.1.5. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 307dijete  grupa ucenika unutar svih 30 25 5
2.1.6. | Formiranje razrednih odjela uenika razrednih odjela 1. 10 5 5
I. razreda razreda.
Stvaranje uvjeta za
uspjesan pocetak
Skolovanja.
2.2. | Uvodenje novih programa i inovacija Osuvremenjivanje 20
2.2.1. | Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima nastavnog procesa 20 10 10
2.3. | Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 1 god. 214
rada po
ucitelju
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.3.2. | Pocetnici, novi uéitelji, volonteri Realizacija odgojne uloge 10 5 5
Pracéenje ocjenjivanja ucenika Skole 5 2 3
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog Doprinos radu struénih 3B 2 4 4 4 4 4 4 4 4 1
programa tijela Skole
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — GoocIng 35 4 4 4 4 4 4 4 4 3
. .. . . razrednom . .
realizacija skolskog preventivnog programa i odjelu Razvoj stru¢nih

osposobljavanje u¢enika za cjelozivotno ucenje
“U¢iti kako uéiti”, “Prevencija nasilnih

ponasanja”, “Ovisnosti”, “Ucenje socijalnih

kompetencija.

Preventivno djelovanje




vjestina”

2.3.4. | Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Rad u RV 32 2 2 8 4 2 4 2 4 4
Rad u UV 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima-projekti 20 10 10
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka u¢enika 5 2 3
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika 20 5 5 5 5
2.3.8. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za produznu 2 2
nastavu, predmetne i razredne ispite
2.4. | Rad s uéenicima s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog 90
2.4.1. | ldentifikacija uc¢enika s posebnim potrebama odgojno-obrazovnog 35 10 10 5 5 5
2.4.2. | Upis i rad s novoprido§lim u¢enicima tretmana, uvodenjeunovo 10 4 4
2.4.3. | Rad s u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh Sk. okruzje, podrska u 35 10 5 10 10
2.4.4. | Izrada programa opservacije, izvjesca prevladavanju odgojno- 10 2 4
obrazovnih pote§koca
2.5. Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete 765
2.5.1. | Grupni i individualni savjetodavni rad s nastavnog procesa. 379 30 35 45 35 35 45 45 40 40 29
ucéenicima
2511 | Vijeée ucenika Koordinacija rada. 10 2 2 2 2 2
2.5.2. | Savjetodavni rad s uditeljima 105 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 5
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem Savjetovanje, pruzanje 70 10 5 5 5 5 5 15 5 5 5 5
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustruénjacima: pomoci i podrske. 70 10 5 5 5 5 5 15 5 §5 5 5§
psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni
radnici...
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima 50 5 5 5 5 5 5 b 5 5 5
Pocetak skolovanja I.r 4 4
Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 4 4
Odrastanje/adolescencija 4 4
Roditelj i profesionalno usmjeravanje 4 4
Predavanje “Upisi u srednju skolu”
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 35 3 4 4 3 3 4 4 4 4 2
Vijece roditelja 10 2 2 2 2 2
2.5.6. | Suradnja s okruzenjem 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i inform. u¢enika Koordinacija aktivnosti 35
2.6.1. | Suradnja s u¢iteljima na poslovima PO 4 1 2 1
2.6.2. | Predavanja za ucenike: Informiranje u¢enika
,.Cinitelji koji utje¢u na izbor zanimanja” 2 2




“Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH” PruZzanje pomodiu 2 2
Elementi i kriteriji za upis” donosenju odluke o 2 2
2.6.3. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja profesionalnoj buducnosti 6 2 4
2.6.4. | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada 4 4
podataka
2.6.5. | Suradnja sa Stru¢nom sluzbom 6 2 2 2
Zavoda za zapoSljavanje
2.6.6. | Individualna savjetodavna pomo¢ 7 1 1 2 2 1
2.6.7. | Vodenje dokumentacije o PO 2 1 1
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika koordinacija aktivnosti 50
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdrav. zastite 30 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2
2.7.2. | Suradnja u organizaciji izleta 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa 20 3 2 2 2 2 2 2 2 3
kulturne i javne djelatnosti
Redni Podrugje rada/aktivnosti Prijedlog CILJ (po podrugjima) VRIJEME REALIZACIJE
broj standarda sai  IX. X. XL XIL L 0L HL IV, V. VL VI VI
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH 4 sata Analizom odgojno- 136
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE tjedno obrazovnih rezultata
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve utvrditi trenutno stanje 61
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 2/ odgojno—obrazovnog 12 6 6
I. razred, V. razred, VIII. razred godisnje rada u skoli, smjernice
3.1.2. | Analiza odgojno — obrazovnih rezultata daljnjeg unapredenja 22 22
na kraju 1. polugodista odgojno-obrazovne
3.1.3. | Analiza odgojno — obrazovnih rezultata stvarnosti. 27 27
na kraju nastavne godine
3.2. Istrazivanje 75
3.2.1. | lzrada projekta i provodenje istrazivanja 1/ 30 10 5 5 5 B
godiSnje
3.2.2. | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 1/ 10 10
godisnje
3.2.3. | Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada 10 10
3.2.4. | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 10 10
3.2.5. | Samovrednovanije rada Skole 15 15
Redni Podrugje rada/aktivnosti Prijedlog CILJ (po podru¢jima) Broj VRIJEME REALIZACIJE
broj standarda sati X Xo XLOXIL L 0L mL V. V. VL VI VL
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 4 sata Kontinuirano stru¢no 155
ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA tjedno usavrSavanje,
4.1. Stru¢no usavrsavanje pedagoga 120/god. cjelozivotno ucenje. 120
4.1.1. | lzrada godisnjeg plana i programa stru¢nog 5 3 2




usavrsavanja Unapredivanje rada
4.1.2. | Pracenje i prorada stru¢ne literature i periodike strucne sluzbe 15 1 1 2 2 1
4.1.3. | Stru¢no usavrsavanje u skoli - UV, Aktivi - 10 2 2
nazo¢nost Obogacivanije i
4.1.4. | Zupanijsko stru¢no vijeée stru¢nih suradnika — prenosenje znanja. 20 6 6 4
sudjelovanje, predavanja
4.15. | Struéno — konzultativni rad sa sustruénjacima Podizanje strucne 0 1 1 1 1 1
kompetencije.
4.1.6. | Zupanijsko stru¢no vijeée stru¢nih suradnika - -
vodenje
4.1.7. | Usavrsavanje u organizaciji MZO, AZOO i 40 10 5 20
ostalih institucija - sudjelovanje
4.1.8. | Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija — 20 5
sudjelovanje
4.1.9. | Usavrsavanje u organizaciji MZO, AZOO, i -
ostalih ustanova, te po pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)
4.1.1 | Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici i/ili -
0 zbornicima radova
4.2. Struéno usavrsavanje uéitelja Kontinuirano struéno 35
4.2.1. | Individualna pomo¢ u¢iteljima u ostvarivanju usavr$avanje, 5 5
planova usavrsavanja cjelozivotno ucenje,
4.2.2. | Koordinacija skupnog usavr$avanja usvajanje novih saznanja. 5 2 3
u koli i izvan nje (Sk. stru¢ni aktivi) Obogacivanje i
4.2.3. | Odrzavanje predavanja/ pedagoskih radionica za prenosenje znanja 5
ucitelje Podizanje stru¢ne
kompetencije.
4.2.4. | Izrada prijedloga literature za stru¢no 5
usavrSavanje
4.2.5. | Rad s ugiteljima pripravnicima 10 5 5
4.2.6 | Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima - -
. mentorstvo
4.2.7. | Rad s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima- 5
pripravnicima - sudjelovanje u radu Povjerenstva
za staziranje
4.2.8. | Organizacija i provodenje stru¢ne prakse -
studenata
4.2.9. | Mentorstvo studentima pedagogije -




Redni Podrugje rada/aktivnosti Prijedlog CILJ (po podrugjima) Broj VRIJEME REALIZACIJE

broj standarda sati X Xo XLOXI. L 0L I V. V. VL VIL VI
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 70

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost Sudjelovanje u 35 5 5 5 5 5 5 5

ostvarivanju optimalnih
uvjeta za individualno
stru¢no usavrsavanje,
inoviranje novih izvora

znanja
5.1.1. | Sudjelovanije u izradi prijedloga nabave Skrb o svim vidovima 35 4 5 2 2 2 5 5 5 5
struéne i druge literature, novih izvora Skolske dokumentacije,
znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u pravovremeno azuriranje
informiranju i predstavljanju novih stru¢nih svih relevantnih podataka
izdanja, poticanje u¢enika, ucitelja i roditelja na
koristenje znanstvene i stru¢ne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 35
5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji 5 2 3
5.2.2. | Pregled ugiteljske dokumentacije 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o uéenicima i roditeljima 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6. OSTALI POSLOVI Omogucéiti funkcioniranje i 60
odvijanje nastavnog
procesa, pruzanje pomo¢i
ucenicima u Kriznim
situacijama
6.1. Nepredvideni poslovi 60 6 6 4 6 4 6 4 4 5 5 5 5

SVEU KUPNO 1760 188 170 170 178 154 162 176 170 170 154 66 42




Plan i program rada struc¢ne suradnice psihologinje za sk. god.

2023./2024.
R.BR. [PODRUCIA | SADRZAJ RADA PLANIRANI PLANIRANO VRIJEME
SATI REALIZACIJE
1. Planiranje i programiranje rada 102
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada 12 RUJAN
psihologa
1.2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa 7 RUJAN
Skole
1.3. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma 5 RUJAN
1.4. Izrada Plana i programa profesionalne 10 RUJAN
orijentacije za ucenike 8. razreda
1.5 Pomo¢ uciteljima u izradi programa za ucenike 10 RUJAN/LISTOPAD
koji se Skoluju prema primjerenom obliku Skolovanja
1.6. Izrada Plana i programa Skolskog preventivnog 25 RUJAN/LISTOPAD
programa; koordinacija aktivnosti kroz godinu
1.7. Sudjelovanje u planiranju sata razrednika i 10 RUJAN/LISTOPAD
razrednih odjela
1.8. Planiranje projekata i istrazivanja 10 TIJEKOM SK. GODINE
1.9. Sudjelovanje u planiranju kulturnih i javnih 3 TIJEKOM SK.GODINE
djelatnosti Skole
1.10. Sudjelovanje u Povjerenstvu za procjenu 10 TIJEKOM SK.GODINE
kandidata prijavljenih na natjecaj
2. Rad s u€enicima 511
2.1. Sudjelovanje u priredbi i prijmu ucenika prvih 2 RUJAN
razreda
2.2. Generacijska ispitivanja:
2.2.1. Psihglogijsko ispitivanje djece prilikom upisau 20 OZUJAK/TRAVANI/
1.razred OS SVIBANJ
2.2.2. Identifikacija potencijalno darovitih uc¢enika 100 STUDENI
(PROFNAD, PRONAD, Upitnik za ucenike)
2.2.3. Online anketa i radionica za ucenike, PO-8.r. 5 SIJECAN!J
2.2.4. Identifikacija podrucja darovitosti potencijalno 10 TIJEKOM SK.GODINE
darovitih ucenika skole 1. i 5. razreda u suradnji s
razrednicima
2.3. Radionice/predavanja za ucenike (program
Festivala prava djece):
2.3.1. Nas posebni grad 1. i 2. razredi 7 LISTOPAD
2.3.2. Empatija 3. razredi 7 STUDENI
2.3.3. Empatija 4.razred 7 PROSINAC
2.3.4. Nasilje nije kul 5.razredi 9 SIJECAN)
2.3.5. Budi nekom plus 6.razredi 8 VELJIACA
2.3.6. Mobi - zombi 7.razredi 8 OZUJAK
2.3.7. Zaroni ispod povrsine 8. razredi 8 TRAVAN)




2.3.8. Radionice u razrednim odjelima temeljem 15 TIJEKOM SK.GODINE
plana i programa strucnih suradnica u pojedinom

razrednom odjelu prema potrebi

2.4. Pratnja uc¢enicima u okviru izvanucionicke 5 TIJEKOM SK. GODINE
nastave

2.5. Upoznavanje i pomo¢ novim ucenicima u 10 TIJEKOM SK.GODINE
prilagodbi

2.6.Savjetodavni rad s uc¢enicima 90 TIJEKOM SK.GODINE
2.7. Rad s u€enicima — pruzanje pomodi u ucenju - 50 TIJEKOM SK. GODINE
individualno

2.8. Rad s u¢enicima s teSko¢ama u ponasanju — 50 TIJEKOM SK. GODINE
individualno

2.9. Individualna psihologijska obrada uc¢enika po 20 TIJEKOM SK. GODINE
potrebi razli¢itim testovima

2.10. Individualno savjetovanje ucenika 7. i 8. 15 TIJEKOM SK. GODINE
razreda u vezi upisa u srednju skolu (koordiniranje,

suradnja s HZZ-om, CISOK-om)

2.11.0biljeZzavanje Tjedna psihologije 5 VELIACA

2.12. Obiljezavanje dana darovitih ucenika (21.,22. i 15 0ZUJAK

23. ozujak)

2.13. Rad s uc¢enicima u konfliktnim i kriznim 5 TIJEKOM SK. GODINE
situacijama

2.14. Primjena i provodenje razlicitih akademskih i 10 TIJEKOM SK. GODINE
bihevioralnih intervencija usmjerenih na

unapredenje obrazaca ponasanja

2.15. Rad s uc¢enicima u PSP-u 10 TIJEKOM SK. GODINE
2.16. Pracenje izostanaka, napredovanja i uspjeha 5 TIJEKOM SK. GODINE
ucenika

2.17. Sudjelovanje u Vijecu ucenika 5 TIJEKOM SK. GODINE
2.18. Upoznavanje ucenika s kutijom Pisma 10 TIJEKOM SK. GODINE
psihologu

Rad s roditeljima 218

3.1. Upitnik za roditelje pri upisu u 1. razred 10 TRAVANJ-LIPANJ

3.2. Roditelji sastanak za ucenike 8. razreda — Kriteriji |10 SVIBANI

i uvjeti upisa u srednje skole

3.3. Individualni savjetodavni rad za roditelje u¢enika 10 TIJEKOM SK. GODINE
identificiranih kao potencijalno daroviti i visoko

iznadprosjecnih

3.4. Individualni savjetodavni rad s roditeljima novih |10 TIJEKOM SK. GODINE
ucenika

3.5. Savjetodavni rad s roditeljima ucenika s 90 TIJEKOM SK. GODINE
problemima u ponasanju (rad na promjenama u

podrucju prepoznatih teskoca)

3.6. Inicijalni razgovor s roditeljima u svrhu 10 TIJEKOM SK. GODINE
pokretanja i pojasnjenja primjerenog oblika

obrazovanja

3.7. Edukacija roditelja o vjeStinama roditeljstva i 15 TIJEKOM SK. GODINE

tehnikama discipliniranja s posebnim osvrtom na
fizicko kaznjavanje




3.8. Individualni savjetodavni rad s roditeljima vezano (15 TIJEKOM SK. GODINE
za upis u srednju Skolu — 8.r. i prema potrebi

s roditeljima ucenika 7. razreda

3.9. Tehnicka podrska ucenicima 8.r. i roditeljima 6 TIJEKOM SK. GODINE
tijekom upisa u srednju Skolu

3.10. Prikupljanje prijavnica za upise u srednje sSkole 2 SRPANJ

3.11. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i 5 TIJEKOM SK. GODINE
nastavnicima za postizanje zdrave skolske i obiteljske

okoline

3.12. Otvoreni sat za roditelje 35 TIJEKOM SK. GODINE
Rad s uciteljima, ravnateljicom i stru¢nim 450

suradnicama

4.1. Suradnja pri formiranju razrednih odjela 15 LIPANJ

4.2. Struéna pomo¢ uciteljima u razumijevanju 15 TIJEKOM SK. GODINE
specificnosti djece s problemima u ponasanju

4.3. Suradnja s uciteljima na projektima iz Skolskog 10 TIJEKOM SK. GODINE
kurikuluma

4.4. Suradnja pri rasporedivanju novih ucenika u 5 KOLOVOZ

razredne odjele

4.5. Pomo¢ novim razrednicima i uciteljima u 10 RUJAN

prihvatu i upoznavanju ucenika i roditelja

4.6. Prisustvovanje nastavi radi opaZanja poteskoca 10 TIJEKOM SK. GODINE
ucenika u ucenju i ponasanju

4.7. Suradnja s uciteljima na stvaranju boljeg ozracja 20 TIJEKOM SK. GODINE
u razrednim odjelima na temelju razrednih potreba

4.8. Suradnja s uciteljima i razrednicima u 10 TIJEKOM SK. GODINE
provodenju Sociometrije

4.9. Suradnja s ravnateljicom skole 40 TIJEKOM SK. GODINE
4.10. Suradnja sa strué¢nim suradnicama 90 TIJEKOM SK. GODINE
(pedagoginja, logopedinja)

4.11. Suradnja u radu Stru¢nog povjerenstva skoleu 20 TIJEKOM SK. GODINE
postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djece —

pisanje misljenja

4.12. Savjetodavni rad s uciteljima 45 TIJEKOM SK. GODINE
4.13. Rad u stru¢nom timu Skole 40 TIJEKOM SK. GODINE
4.14. Suradnja sa ¢lanovima programa ProduZeni 20 TIJEKOM SK. GODINE
strucni postupak

4.15. Praéenje i vodenje pomocnika u nastavi 100 TIJEKOM SK. GODINE
Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada 85

5.1. Pradenje i sudjelovanje u radu svih UV-a 20 TIJEKOM SK. GODINE
5.2. Pracenje i sudjelovanje u radu svih RV-a 45 TIJEKOM SK. GODINE
5.3. Prijedlozi za isticanje pozitivnih primjera u skoli 5 TIJEKOM SK. GODINE
(objavljivanje rezultata natjecanja, nagradivanje

ucenika bez izostanaka i sl.)

5.4. Izrada/sudjelovanje i izvjestaj o ishodima 15 TIJEKOM SK. GODINE
Skolskih preventivnih programa

Stru€no usavrsavanje 65

6.1.Individualno stru¢no usavrsavanje 35 TIJEKOM SK. GODINE
6.2. Sudjelovanje i prisustvovanje stru¢nim vije¢cima, 30 TIJEKOM SK. GODINE

seminarima, konferencijama i edukacijama (AZOO,
MZOS, HPK, HPD)




7. Istrazivanje i razvojni programi 10
7.1. Istrazivanje — Test nedovrsenih recenica (1. - 8. 10 TIJEKOM SK. GODINE
razred)
8. Suradnja s vanjskim institucijama 100
8.1. Suradnja s predskolskim ustanovama (djecji 5 TIJEKOM SK. GODINE
vrtici)
8.2. Suradnja s osnovnim Skolama 5 TIJEKOM SK. GODINE
8.3. Suradnja sa srednjim Skolama 15 TIJEKOM SK. GODINE
8.4. Suradnja sa Skolskom lije€nicom 20 TIJEKOM SK. GODINE
8.5. Suradnja s HZZ-om, CISOK-om 15 TIJEKOM SK. GODINE
8.6. Suradnja s CZSS-om, MUP-om, Centrom za odgoj #40 TIJEKOM SK. GODINE
Dugave, Psihijatrijskom bolnicom za djecu i mlade,
Poliklinikom za zastitu djece grada Zagreba i ostalim
vanjskim institucijama/stru¢njacima odredene
specijalnosti prema potrebi odgojno obrazovnih
problema ucenika
9. Dokumentacijska djelatnost 100
9.1. Vodenje Dnevnika rada Skolskog psihologa 45 TIJEKOM SK. GODINE
9.2. Vodenje ostale dokumentacije (pisanje Izvjeséao |55 TIJEKOM SK. GODINE
razgovorima s ucenicima, roditeljima, pisanje dopisa
CZSS-u, Policiji i Gradskom uredu, pisanje
protokola u sluc¢aju nasilja medu djecom, vodenje
dosjea ucenika)
10. Pripreme za rad 85
10.1. Pripreme za rad s ucenicima 50 TIJEKOM SK. GODINE
10.2. Pripreme za rad s roditeljima 20 TIJEKOM SK. GODINE
10.3. Pripreme za rad s uciteljima 15 TIJEKOM SK. GODINE
11. Ostali poslovi 50
11.1. Priprema materijala, obavijesti, izvjeséa 10 TIJEKOM SK. GODINE
11.2. Nepredvideni poslovi 40 TIJEKOM SK. GODINE
UKUPNO (1776




GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

1.2.

1.3.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

GLOBALNE ZADACE
NEPOSREDAN RAD

Neposredan odgojno-obrazovni rad s
ucenicima

Savjetovanje i suradnja s uciteljima, strucnim
suradnicima i ravnateljicom

Savjetovanje i suradnja s roditeljima uéenika
s posebnim potrebama

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG RADA

Planiranje i programiranje rada

Priprema za ostvarenje programa izravnog
rada s uc¢enicima

Vodenje pedagoske dokumentacije i
ucenickih dosijea

Suradnja sa specijaliziranim i drustvenim
ustanovama izvan okvira skole

Stru¢no usavrSavanje

OSTALI POSLOVI

- poslovi vezani uz pocetak i kraj skolske
godine; sudjelovanje u radu povjerenstva za
upis u OS; sudjelovanje na sjednicama UV i
RV; suradnja s pomoc¢nicima u nastavi;
poslovi po nalogu ravnateljice; zamjene;
tekuca problematika $kole i sl.

Ukupno

GODISNJA SATNICA
1008
810

108
90
542

114
167

147
42

72
210

1760



1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

PODRUCJE RADA

NEPOSREDAN
RAD

Neposredan odgojno-
obrazovni rad s
ucenicima
Savjetovanje i
suradnja s uciteljima,
stru¢nim suradnicima
i ravnateljicom
Savjetovanje i
suradnja s
roditeljima uéenika s
posebnim potrebama
POSLOVI KOJI
PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG
RADA

Planiranje i
programiranje rada
Priprema za
ostvarenje programa
izravnog rada s
ucenicima

Vodenje pedagoske
dokumentacije i
ucenickih dosijea
Suradnja sa
specijaliziranim i
drustvenim
ustanovama izvan
okvira §kole

Stru¢no usavrsavanje

OSTALI POSLOVI
- poslovi vezani uz
pocetak i kraj
Skolske godine;
sudjelovanje u radu
povjerenstva za upis
u 0S; sudjelovanje
na sjednicama UV i
RV; suradnja s
pomocnicima u
nastavi; poslovi po
nalogu ravnateljice;
zamjene; tekuca
problematika $kole i
sl.

Ukupno

70

45

15

10

82

14

40

20

10

160

131

110

11

10

33

10

10

12

176

XI.

124

105

10

38

10

10

10

160

XII.

94

75

10

40

10

10

10

10

144

84

70

53

10

10

20

39

176

119

100

36

10

10

160

110

95

33

10

10

25

168

88

68

11

56

10

20

18

152

118

97

11

10

38

10

10

10

20

176

VI.

55

45

58

10

20

18

47

160

VII.

10

45

10

15

10

10
25

80

VIIIL.

30

17

40

Ukupno

1008

810

108

90

542

114

167

147

42

80
226

1760



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARKE
ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

AKTIVNOSTI NOSITEL VRIEME
AKTIVNOSTI | REALIZACUE
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA knjizni¢arka
Skolska knjiznica je informacijsko-komunikacijsko srediste $kole
koje u€enicima omoguduje pristup izvorima informacija na
razli¢itim medijima, pomaZe im u usvajanju suvremenih strategija
ucenja i poti¢e samostalni istrazivacki rad kroz razli¢ite aktivnosti
koje se provode u Skolskoj knjiznici:
Knjizni¢no-informacijski program: Poticanje Citanja i
informacijska pismenost
Edukacija u¢enika prema programu Knjizni¢nog odgoja i knjiznic¢arka
obrazovanja ,Poticanje Citanja i razvijanje informacijske ucitelji RN i
pismenosti” . Priprema se ostvaruje u suradnji s uiteljima PN
razredne i predmetne nastave kroz korelaciju nastavnih sadrzaja:
- provedba aktivnosti i projekata u svrhu poticanja Citanja tijekom
- poucavanje ucenika samostalnom istrazivackom radu kroz Skolske
uporabu svih dostupnih izvora informacija i znanja; godine

- ucenje ucenja u skolskoj knjiznici;

- razvijanje informacijske pismenosti — vjestine pronalazenja,
vrednovanja i uporabe informacija iz razli¢itih izvora;

- razvijanje vjestina procjene pouzdanosti informacija iz mreznih
izvora;

- stvaranje navike postivanja autorskih prava, razvoj vjestine
citiranja bibliografskih podataka i navodenja koristenih izvora;

- poucavanje informacijskom citanju (predgovor, pogovor, kazalo i
sazeci u strucnoj i referentnoj literaturi);

- pomo¢ uéenicima u pripremi i obradi zadane teme ili ppt




izlaganja, savjetovanje i pomo¢ ucenicima u samostalnom radu,
ucenju i sluZzenju izvorima znanja kao putokaz za cjeloZivotno

ucenje

Program Bajkaonica: satovi integrirani u nastavu hrvatskoga
jezika na kojima se kroz vjezbe slusanja, likovne interpetacije i
lutkarske dramatizacije ucenike prvog razreda uvodi u svijet
knjige i knjiznice. Ove Skolske godine Citat éemo klasi¢ne bajke,
nekoliko modernih bajki i terapijske price te pogledati edukativne

animirane filmove napravljene prema slikovnicama.

AKTIVNOSTI i PROGRAMI

U Skolskoj knjiznici se provode izvannastavne aktivnosti i
programi:

Citajmo zajedno - &itajmo naglas: zaboravljene knjige:
nacionalni projekt za poticanje Citanja. Bit projekta je da se knjiga
ve¢ od pocetka $kolske godine ¢ita u razredu naglas. Citaju i djeca
i odrasli (uciteljice, roditelji, ravnatelj i sl.). Na zavrsnici projekta
dvoje uéenika iz svake Skole predstavlja knjigu.

Zavrsnica je osmisljena tako da se na Sto atraktivniji nacin
predstavi knjiga, najéesce video uratkom, plakatom ili
prezentacijom.

Citanjem do zvijezda — uklju¢ivanje u¢enika u nacionalni projekt
za poticanje ¢itanja. Ciljevi su razvoj Citalackih navika,
uvjezbavanje vjestina javnog nastupa, obogacivanje rjecnika i
odrzavanje Zelje za Citanjem.

Noc¢ knjige 2024. — sudjelovanje u manifestaciji na drzavnoj razini
¢iji je cilj potaknuti kulturu ¢itanja i uvazavanja knjige kao
civilizacijskog i kulturnog dosega te dati poticaj razgovoru o
statusu i vaznosti knjige u suvremenom drustvu. | ove Skolske

godine ucenici e izradivati plakate i sudjelovati u aktivnostima

knjiznicarka,
uciteljice
razredne

nastave

tijekom
Skolske

godine

tijekom
Skolske

godine




vezanim uz temu Nodi knjige.

Mijesec hrvatske knjige — uklju¢ivanje uc¢enika u medunarodni
projekt razmjene strani¢nika (Bookmark Exchange Project). Cilj
projekta je poticaj i odrzavanje Zelje za Citanjem i stvaranjem te
istrazivanjem drugih kultura i jezika.

Novinarska grupa — aktivnost koja se provodi s ucenicima 7.
razreda i njihovom predmetnom uciteljicom hrvatskoga jezika.
Novinarska grupa zaduZena je za urednistvo Skolskog lista,
pracenje aktualnosti u Zivotu Skole, lokalne zajednice te svih djeci

zanimljivih tema.

Posudba i informativna djelatnost

- sustavno upoznavanje ucenika sa Skolskom knjiznicom i
knjiznicnom gradom i pretraZzivanjem knjizni¢nih kataloga u svrhu
pronalazenja informacijskih izvora;

- savjetovanje ucenika pri izboru grade za Citanje, ispitivanje
ucenickih interesa za knjigu i ¢itanje

- poticanje ucenika na Citanje, razvoj Citalackih sposobnosti kroz
pri¢anje prica, sluSanje i provodenja kvizova o procitanome;

- pomo¢ ucenicima u obradi teksta, razvijanje kulture govorenja i
pisanja

- razvoj Citalackih vjestina, Citateljskih navika i redovitoga
dolaZenja u knjiznicu i sluZenja knjizni¢nim fondom

- upute o tehnici rada na izvorima, pomo¢ uéenicima pri izboru
grade u pripremi i obradi zadane teme ili referata,
osposobljavanje u€enika za samostalni intelektualni rad i

cjelozZivotno ucenje.

Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog rada
- planiranje rada skolskoga knjizni¢ara izradom godisnjeg,
mjesecnih i tjednih planova rada

- planiranje kulturnih i izvannastavnih aktivnosti u okviru

knjiznic¢arka i
uciteljica
hrvatskoga

jezika

knjizni¢arka u
suradnji s
uciteljima RN

i PN

tijekom
Skolske

godine

tijekom
Skolske

godine




Skolskoga kurikuluma
- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica u suradnji s

uciteljima i struénim suradnicima

STRUCNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST

Strucni rad

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici — posudba i
cirkulacija knjizni¢ne grade

- nabava knjizni¢ne grade u suradnji s uciteljima, stru¢nim
suradnicima, ravnateljem i raunovodom radi nabave grade

- vodenje popisa deziderata

- knjizni¢no poslovanje — inventarizacija, klasifikacija, signiranje,
tehnic¢ka obrada grade

- izrada statistika i broj¢anih pokazatelja o koriStenju knjizni¢ne
grade —izvjesce o radu Sk. knjiznice za Skolsku godinu i izvjes¢e o
nabavi knjizni¢ne grade za kalendarsku godinu

- zastita grade: popravak knjiga, provodenje revizije i otpisa i
izrada zapisnika o njihovoj provedbi

Informacijska djelatnost

- sustavno izvjescivanje ucenika i ucitelja o novonabavljenoj gradi,
izrada popisa grade s anotacijama za stru¢no usavrSavanje
ucitelja, izrada plana Citanja lektire po razredima s uciteljima RN i
HJ

- kompletiranje i vodenje evidencije ¢asopisa

- odrzavanje mreznih stranica Skole i Facebook stranice Skole

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

- planiranje kulturnih aktivnosti

- organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja

- postavljanje tematskih izloZbi u knjiznici i izvan nje sukladno
odgojno-obrazovnim programima Skole (obiljezavanje znacajnih

datuma i godisSnjica iz povijesti, kulture i znanosti)

knjiznic¢arka

tijekom
Skolske

godine




- promocija knjiga i ¢itanja kroz susrete s knjizevnicima

- rad s u¢enicima na programu Gradanskog odgoja i razvijanju
socijalnih i gradanskih kompetencija

- promicanje odgoja za mir i toleranciju, razvoj kompetencije

kulturne svijesti i izrazavanja

-promicanje zdravih navika svakodnevnog Zivljenja, ekoloske

osvijeStenosti i brige za zdravi okolis

- organizacija posjeta kazaliStu ili gostovanja kazalista u Skoli,

muzejima i drugim knjiznicama

- sudjelovanje u projektima i kvizovima za poticanje Citanja

STRUCNO USAVRSAVANJE

Individualno stru¢no usavrSavanje

- prac¢enje najnovije literature s podrucja knjiznicarstva,
pedagosko-psiholoskog podrudja i novoizasle literature za mladez
Organizirano stru¢no usavrSavanje

- sudjelovanje u radu Uciteljskog i struc¢nih vijeéa u Skoli
-voditeljica i koordinatorica Skolskog tima za EU projekte
-sudjelovanje u radu Zupanijskih i Meduzupanijskih struénih vije¢a
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima i seminarima u organizaciji
Maticne sluzbe KGZ (Informativni utorak)

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji HKD — Sekcija za
Skolske knjiznice i Sekcija za knjiznice za djecu i mlade

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Hrvatske udruge
Skolskih knjizni¢ara, Hrvatske mreze Skolskih knjizniéara i
Hrvatskoga Citateljskog drustva

- sudjelovanje na drzavnom stru¢nom skupu ,Proljetna Skola

Skolskih knjiznic¢ara“ u organizaciji AZOO




7.4. PLAN RADA VODITELJA INFORMATICKE UCIONICE

Voditelj tijekom skolske godine obavlja slijedece poslove:

1. Izvodi izbornu nastavu iz informatike za u¢enike od 7. do 8. razreda (4 skupina x 2 sata = 8
sati tjedno tijekom skolske godine)

2. Organizira i provodi, u suradnji s drugim uciteljima, u¢enje pomoc¢u kompjutora i
samostalan pojedinac¢ni rad uc¢enika u kompjuterskoj uc¢ionici ( tijekom godine).

3. Organizira i provodi skolska natjecanja iz informatike (I1., I11. i V. mjesec).

4. Suraduje s drugim uéiteljima i pomazu im pri programiranju sadrzaja i izvodenje nastave
pomocu kompjutora (tijekom godine).

5. Prikuplja ¢asopise iz podrucja informatike (tijekom godine).
6. Suraduje sa Skolskom knjiznicom oko nabave knjiga iz informatike (tijekom godine)

7. Pomaze drugim uciteljima pri vodenju pedagoske i druge dokumentacije (e-dnevnik) i
prilikom ispisa svjedodzbi na kraju k. godine

8. Izraduje raspored rada u informatic¢koj ucionici, organizira rad u njoj (IX. mjesec).

9. Brine o ispravnosti informati¢ke opreme u suradnji s ovlastenim servisima (tijekom
godine).

10. Suraduje s ustanovama i pojedincima u svrhu unapredivanja informati¢ke pismenosti.

11. Permanentno se stru¢no usavrsava (individualno) te kolektivno na organiziranim
seminarima tijekom godine.

12. Odrzavanje (azuriranje) skolskih stranica na internetu.



7.5. PLAN RADA TAINISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

UPRAVNO-PRAVNI | ADMINISTRATIVNI POSLOVI (TAJINIK)

POSLOVI | ZADACE Vrijeme Sati

1. NORMATIVNO-PRAVNI | UPRAVNI POSLOVI

(izrada teza i nacrta za opce akte) tijekom godine 263
Izmjene i dopune, kontinuirano pracenje, izrada rjesenja,
odluka

2. KADROVSKI POSLOVI
Potreba za zaposlenicima, izrada izvjeséa o godisnjem
kretanju zaposlenika, raspisivanje natjecaja za izbor radnika,
zasnivanje i prestanak radnog odnosa - sklapanje ugovora o
radu i otkaz ugovora s ponudom izmijenjenog ugovora, otkaz  tijekom godine 340
ugovora o radu, evidencija novog zaposlenika, prijava -
odjava RFMIORH i HZZO, evidencija zdravstvenih pregleda
zaposlenika, vodenje mati¢ne knjige djelatnika, vodenje
dosjea zaposlenika, izrada rjesenja o god. odmorima

3. RAD ORGANA USTANOVE
Pripremanje materijala za sjednice Skolskog odbora, izrada

odluka, zakljuéaka, rjesenja, rad na informiranju zaposlenika tijekom godine 50
Upucivanje na zakonske propise i odredbe normativnih

akata - podzakonskih akata i provedbenih propisa 50

4. 1ZRADA RJESENJA, ODLUKA | DRUGIH

POJEDINACNIH tijekom godine 180
AKATA IZ RADNOG ODNOSA
(izdavanje rjesenja, odluka, zastita prava zaposlenika)

5. VOPENJE PROPISANIH EVIDENCIJA

- nesrece na radu, Koristenje godisnjih odmora, plaéenog i tijekom godine 90
neplaéenog dopusta, prijave — odjave - promjene u radno
pravnom statusu zaposlenika



6. OPCI POSLOVI
(suradnja na izradi godisnjeg plana i programa skole,
izvjesca
na pocetku i kraju Skolske godine, statisti¢kih izvjeséa)
- izdavanje, vodenje dokumentacije o putnim nalozima, tijekom godine 342
- briga za nabavku materijala i opreme, pedagoske
dokumentacije i kancelarijskog materijala, rad sa
strankama - izdavanje uvjerenja u€¢enicima, potvrda
zaposlenicima
- posta, telefonski razgovori — informacije
- rukovanje fax-uredajem, daktilografski poslovi tajnika

7. NADZOR NAD RADOM TEHNICKOG OSOBLJA

- odrzavanje ¢istoce, rada Skolske kuhinje, rada zaposlenika 90
na odrzavanju (briga za nabavku materijala za ¢iSéenje,
zastitne odjeée, dezinfekcijskih sredstava

- nazoénost nadzoru vanjskih subjekata ovlastenih tijekom godine 42
organizacija prilikom sanitarnih nadzora, protupozarnih
pregleda i kontrole, gradevinskih i sli¢éno, ustrojstvo rada i
godisnjeg odmora tehni¢kog osoblja

- seminari, savjetovanja, stru¢no usavrsavanje 50

8. ADMINISTRATIVNO-DAKTILOGRAFSKI
POSLOVI tijekom godine 271

UKUPNO: 1760



FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

a) VODITELJ RACUNOVODSTVA

POSLOVI | ZADACE

1. Obrada i kontrola inv.lista za proteklu godinu, priprema za
izradu temeljnih financijskih izvjeséa za proslu godinu,
redovito pla¢anje ulaznih ra¢una i azuriranje izvoda -FINA.

Nazoé¢nost seminaru za izradu temeljnih financijskih
izvjesca za proslu godinu.

Izrada i priprema za isplatu plaéa, rad u COP-u, obracun
naknade bolovanja na teret fonda zdr.osiguranja i zahtjev za
refundaciju sredstava fonda.

Izdavanje uplatnica za prehranu uéenika u $k.kuhinji i
kontrola naplate istih.

2. Zavrsna knjiZenja za proteklu godinu, popunjavanje god.
izvjes¢a za MZOS, Zavod za reviziju i GU.
Priprema za isplatu plaée

3. Zakljucivanje poslovne godine, otvaranje novih poslovnih
knjiga za tekucu godinu.

Azuriranje dokumentacije za sije¢anj i veljacu.

Izrada isplatnih lista i svih popratnih poslova vezanih za
isplatu placée

4. Prikupljanje i obrada dokumentacije za korisnike DD i
dostava istih u Fond.

Obrada i priprema za knjizenje knjig. dok. za ozujak i
travanj.

5. Izrada obrac¢una plaéa sije¢anj-travanj — uskladivanje
materijalnih troskova koje financira Gradski ured (toplinska
i el.energija).

Priprema za isplatu plac¢a

6. Priprema za izradu polugodis$njeg izvjeséa za
MZO0S,Gradski ured i drz. zavod za reviziju.

Priprema za isplatu plac¢a

Izrada rekapitulacije u¢enicke prehrane (Gradski ured)

Vrijeme

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

Sati

178

160

170

150

150

150



7. lzrada polugodis$njeg izvjesé¢a - popunjavanje obrasca za
FINU.
Uskladivanje svih stavaka koje financira Gradski ured
Popunjavanje poreznih Kkartica.
Izrada isplatnih lista

8. KnjiZenje dokumentacije za mjesec srpanj i kolovoz, izrada
isplatnih lista za mjesec kolovoz i rujan

9. Kontiranje i knjiZzenje dokumentacije za mjesec listopad,
popunjavanje por.kartica i uskladenje istih s PU Novi Zagreb.

Prikupljanje dokumentacije za prehranu ucenika u
sk.kuhinji za novu sk. godinu

10. Kontiranje i knjizenje knjigov. dokumentacije za studeni.
Pripreme za isplatu plaéa. 1zdavanje uplatnica za
prehranu u¢enika u Sk.kuhinji

11. AZuriranje knjigovodstvene dokumentacije i knjiZenje za
mjesec prosinac.

Priprema za izradu godis$nje inventure.

Priprema za izradu poreznih kartica za proteklu godinu i
dostava istih u poreznu upravu.

Uskladenje materijalnih tro§kova koje financira MZOS
(topl. i el.energija) s dobavljac¢ima istih

Drzavni blagdani i neradni dani
Godisnji odmor

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

150

158

100

100

160

80
240

UKUPNO: 2080



b) RACUNOVODSTVENI REFERENT

Vrsta poslova

Blagajnicki poslovi

Evidencije

Prikupljanje
dokumentacije

Prijepisi

Ostali poslovi

Sadrzaj

- uplate: pisanje i ispisivanje uplatnica za dorucak, rucak,
uzinu ucenika idr. do 10. U mjesecu;
- isplate, blagajnicki izvjestaj, polog gotovine na Ziro-
racun Skole u FINi, uplate
- uplata dorucka, rucka i uzine — evidencije prema izvodu
iz banke, evidencije uplata
produzenog boravka, mjesecno podnosenje izvjesc¢a
ravnatelju i upozorenje razrednicima oneplaéenim
obvezama ucenika,.
vodenje evidencije odsutnosti sa posla
-vodenje evidencije o organiziranom prijevozu ucenika
(Skolski autobus), izdavanju godisnjih
kupona i karata djelatnicima Skole
- sakupljanje dokumentacije na osnovu koje ucenik
stjece pravo na sufinanciranu prehranu prema
kriterijima Gradskog ureda za obrazovanje i Sport. Na
temelju te dokumentacije izradapopisa ucenika za
sufinanciranu prehranu (podaci o prehrani ucenika na
teret proracuna Grada Zagreba) svaka 2 mjeseca u
tijeku Skolske godine.
- odlazak po postu i odnosenje poste
- po potrebi i naredbi (rjesenja o zaduzenjima
zaposlenika, Godisnji plan i program rada Skole,testovi,
normativni akti, pedagoska dokumentacija i dr.;
obavijest o cijeni dorucka za ucenike svaki mjesec na
oglasnoj ploci u Zbornici; pisanje op¢ih uplatnica za
cjelodnevnu nastavu.
- suradnja s razrednicima
- suradnja s ravnateljem, racunovodom i
tajnikom Skole i ostalim suradnicima prema
potrebi
-  kopiranje materijala za nastavu i poslovanje
skole, pisanje narudzbenica, faksiranje

- ostali poslovi vezani uz prirodu posla blagajnika i

administratora prema potrebi
UKUPNO RADNIH SATI

Drzavni blagdani i neradni dani
Godisnji odmor

UKUPNO

d.b

sati

436

400

200

282

442

1760

2080

o A N O

Predviden
o vrijeme
ostvarenja

Tijekom
godine



POSLOVI NA PREHRANI UCENIKA ( 4 izvriitelja)

POSLOVI | ZADACE

nabava hrane i opreme

priprema obroka

serviranje obroka i spremanje prostora

odrzavanje Cistoce u prostoriji gdje se priprema hrana,
pomocéne prostorije, skladista

priprema hrane za izvanredne prilike

Vrijeme Sati

141
3776
mjesecno 701

620
90

UKUPNO: 5328



POSLOVI NA ODRZAVANJU OBJEKTA | OPREME (2 izvr3itelja)

POSLOVI | ZADACE Vrijeme Sati
odrzavanje instalacija (elektro, vodovodna i sl.) 820
popravci (Jednostavniji) objekata: soboslikarsko-li¢. i
bravarski radovi 750
popravci namjestaja, ucila, stolarije, sanitarija, stakala,
uredaja i sl. te odrZavanje 964
kontrola centralnog grijanja tijekom godine 90
odrzavanje i briga o sklonistu 79
nabavka materijala za odrzavanje i ostalo 276
dostavni poslovi (prijevoz, dostava za potrebe $k.kuh. i sl.) 271
dezurstvo na fizickoj zastiti objekta 170
suradnja s ostalim zaposlenicima na pripremanju
proslava i ostalih manifestacija 50
ostali nepredvideni poslovi 82

UKUPNO: 3536

POSLOVI NA ODRZAVANJU CISTOCE (5 i 2/3 izvr3itelja)

POSLOVI | ZADACE Vrijeme Sati
¢iS¢enje unutrasnjeg prostora, pranje prozora, zavjesa i sl. 8143,6
¢iséenje i uredenje vanjskih prostora 756
suradnja s ostalim zaposlenicima na pripremi proslave
Dana $kole i ostalih manifestacija tijekom godine 256
dezurstvo na fizi¢koj zastiti objekta 570
dostavni poslovi 20
ostali nepredvidivi poslovi 200

UKUPNO: 10007



8. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA - INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA

Investicijsko odrzavanje realizira se uz suglasnost i osiguravanje financijskih sredstava
iz proracuna Gradskog ureda za obrazovanje i sport. Osim hitnih intervencija koje se dogode
tijekom godine, plan je u suradnji s Gradskim uredom napraviti uredenje skolske dvorane s
pripadajuc¢im svlac¢ionicama, izmjena dotrajale stolarije i rasvjete u uc¢ionicama.

Tekuce odrzavanje (krecenje, licenje) u vlastitoj reziji tijekom ljetnih praznika uz
nabavku materijala izvode domari skole.



Na temelju ¢/anka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br.
87/08., 86/09., 92/10., 105/10 i 90/11) i ¢lanka 12. i 26. Statuta Osnovne §kole Otok Zagreb,
Stjepana Gradic¢a 4, 10010 Zagreb,

Skolski odbor

na prijedlog ravnatelja Skole donosi Godisnji plan i program rada Skole za $kolsku godinu
2023./2024. na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 28. rujna 2023.

RAVNATELJICA: PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

MP

Davorka Zadravec Komsi¢ Vesna Javorovi¢

KLASA: 602-11/23-01/01
URBROQOJ: 251-178-02-23-1
U Zagrebu 28. rujna 2023.



